CREA-ES .
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO ESPIiRITO SANTO

SERVICO PUBLICO FEDERAL

PORTARIA CREA-ES N° 049/2020

Institui Comissao de Inventario Anual dos Bens
Patrimoniais Modveis e Imoéveis do Crea-ES,
exercicio de 2020.

A Presidente do CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes legais conferidas pelo artigo
34, alinea “k”, da Lei 5.194/66 e em especial o disposto no inciso XXX do Art. 86 do
Regimento Interno do Crea-ES;

CONSIDERANDO a necessidade de elaborar o inventario periédico anual e outras
modalidades de inventario, para o devido controle fisico e a atualizagdo dos dados contabeis
e do cadastro de controle patrimonial;

CONSIDERANDO que todos os bens méveis que compdéem o patrimbénio do Crea-ES
devem ser identificados numericamente com selos de identificagdo e cadastrados sob a
responsabilidade de um gestor,

CONSIDERANDO que por determinagcdo legal, todo bem patrimonial deve ter sua
localizagao e responsabilidade controladas;

CONSIDERANDO a necessidade de se demonstrar nos balangos o real valor dos bens
méveis e implantar um efetivo controle operacional do uso € movimentagao desses bens;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 94 a 96, 101 e 106, da Lei n® 4.320, de 17 de
margo de 1964, que institui as Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboragao e
controle dos Orgcamentos e Balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito
Federal;

CONSIDERANDO que o Tribunal de Contas da Unido — TCU determina que se mantenha
controle dos bens permanentes, bem como que se adote um sistema de registro de bens
que possibilite a identificagdo de sua localizagédo, devidamente atualizada;

CONSIDERANDO ainda, que os bens de consumo (Almoxarifado) devem ser
adequadamente guardados e controlados para se evitar prejuizo ao erario. WVD
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RESOLVE:

Art. 1° - Instituir a Comisséao de Inventario dos Bens Patrimoniais Méveis e Iméveis e do
Almoxarifado, com a finalidade de realizar o Inventario Anual de Bens do Crea-ES, relativo
ao exercicio de 2020.

Art. 2° - Designar os funcionarios abaixo indicados para comporem a Comissao:

|. Bernadete Maria Mill

Il. Magna Maria Rocha

Ill. Neide Helena Coutinho

IV. Mauro Santos de Oliveira

V. Thais Marinho Torres Galveas Lucena

Paragrafo Unico — A Comiss&o sera coordenada pela funcionaria Magna Maria Rocha e na
sua auséncia, pela funcionaria Thais Marinho Torres Galveas.

Art. 3° - Para fins desta Portaria, considera-se:

IV.

VI.

VII.

Patriménio: conjunto de bens, direitos e obrigagdes suscetiveis de apreciagao
econdmica, obtida por meio de compra, doagdo, permuta ou por outra forma de
aquisicdo, devidamente identificada e registrada;

-

Bem moével: aquele com vida util superior a 02 (dois) anos e que, pelas suas
caracteristicas e natureza, em razao da utilizagdo, ndo perde sua identidade fisica;

Bem servivel: quando em perfeitas condi¢cdes de uso e operagao;

Bem inservivel: todo material que esteja em desuso, obsoleto ou irrecuperavel para
o0 servico publico.

Alienagdo: procedimento de transferéncia da posse e propriedade de bem movel
patrimonial,

Baixa de bem: procedimento de exclusdo de bem do acervo patrimonial;

Descarte de bem: inutilizagdo de bem moével patrimonial. WV\,/
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Art. 4° - S30 atribuicées da Comissao:

Iv.

VL.

Vil.

VIl

IX.

Planejar o inventario anual de bens;

Comunicar aos funcionarios do Crea-ES a realizagdo do inventario e o cronograma

de visita aos setores;

Realizar o levantamento fisico dos bens patrimoniais méveis e iméveis bem como

bens de consumo (Almoxarifado) do Crea-ES;

Verificar a situacdo e estado de conservagdo dos bens permanentes e suas
necessidades de manutencgao e reparos,

Verificar a compatibilidade com as informagdes existentes no Sistema SISPAT e
SIALM, identificar as inconsisténcias, investigar as divergéncias, sugerir ajustes e
submeter a aprovacdo da Gerente da Unidade Administrativa, bem como realizar os
ajustes necessarios para compatibilizagéo das informagdes;

Elaborar Atos dos procedimentos realizados, emitir as declaragdes e os relatorios
contendo relagdo nominal de bens de consumo em almoxarifado; dos bens moéveis e
iméveis em uso, cedidos e recebidos em cessdo, informando saldo inicial, as
respectivas incorporagdes, baixas, alienagdes, o saldo final do exercicio de 2020 e
pdssiveis divergéncias, devidamente justificadas;

Cadastrar os bens vistoriados que n3o constam do inventario base, se houver;

Emitir o Termo de Responsabilidade atualizado da unidade em vistoria, em 02 (duas)
vias, sendo uma para controle da area de Patriménio e uma via para ser guardada
pelo detentor da carga patrimonial e providenciar a assinatura do responsavel pela
Unidade/Setor,

Elaborar Lista de Bens para Desfazimento, se necessario;

Propor melhorias na area de Gestao de Materiais do Crea-ES. W
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Art. 5° - A Comissao Inventariante € competente para:

I Requisitar equipamentos, transportes, materiais e outros recursos necessarios ao
cumprimento dos trabalhos da Comissao;

. Solicitar & area de Patrimonio e aos gestores das Unidades elementos de controle
interno, documentos e informagdes necessarias ao levantamento;

. Delegar a Unidade detentora do bem a identificacdo da situagdo e o estado de
conservagao dos bens patrimoniais, anotando em relatério aqueles suscetiveis de
desfazimento, assim como os nao localizados, se houver,

V. Propor a Presidéncia do Crea-ES a apuragao de irregularidades constatadas;

V. Solicitar das Unidades, a identificacdo dos bens que se encontram sem numero de
patrimdnio em virtude de extravio ou avaria do selo/etiqueta de identificagéo, se
houver;

VL. Adentrar livremente em qualquer Unidade do Crea-ES para efetuar levantamento
fisico e vistoria de bens, nos casos que julgar necessario, devendo o responsavel
pela Unidade/Setor ser previamente informado, e

VIl. Realizar outras atividades correlatas para a regular realizacéo do inventario, exame e
averiguagao dos bens patrimoniais e de consumo, do Crea-ES.

Art. 6° - A supervisdo e orientagdo geral dos trabalhos da Comissao Inventariante dos Bens
Patrimoniais e do Almoxarifado ficara a cargo do Controlador do Crea-ES.

Art. 7° - Concluido o inventario, a Comissdo encaminhara o Relatério, por Unidade
vistoriada, a Controladoria, que se incumbira de envia-lo a deliberagdo da Presidente do
Crea-ES.

Art. 8° - A Comissao tera como prazo maximo para a conclusdo do Relatério do Inventario
Anual dos Bens Patrimoniais e de Almoxarifado do Crea-ES até 30/01/2021

Art. 9° - Havendo informagdes relevantes em poder da area e Patriménio ou de qualquer
outra Unidade do Crea-ES, esta devera encaminha-las para a Comissao Inventariante,
como subsidios ao desenvolvimento dos seus trabalhos.

Art. 10 - Durante a realizagao do inventario, é vedada toda e qualquer movimentacao fisica
de bens localizados nos enderecos individuais abrangidos pelos trabalhos, exceto mediante

N
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autorizagao especifica das unidades de controle patrimonial ou da Presidéncia do Crea-ES,
com subsequente comunicagao formal a Comisséo de Inventario.

Art. 11 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura, revogando-se as
disposigdes em contrario.

Vitéria/ES, 11 de novembro de 2020.

/
CIA HELENA VILARINHO RAMOS

Presidente do CREA/ES

Eng. Civil L
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