CREA-ES
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO ESPIRITO SANTO
SERVICO PUBLICO FEDERAL

INSTRUGAO NORMATIVA - CREA-ES N°002/2020

Dispoe sobre os procedimentos de cobranca
administrativa, inscricio de débitos em Divida
Ativa e protesto da certiddao da Divida Ativa ou e/
ou cobranca judicial, provenientes de anuidades,
valores devidos a titulo de multa, taxas e tarifas
de servigos, por pessoas fisicas e juridicas no
ambito do Conselho Regional de Engenharia do
Estado do Espirito - CREA-ES

O CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO ESTADO DO
ESPIRITO SANTO - CREAJ/ES, no uso de suas atribuicbes e com fundamento nas
normas aplicaveis a Administragédo Publica, e

CONSIDERANDO que 0 CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO — CREAJES, a teor da Lei n.° 5.194/66, constitui-se
autarquia federal dotada de personalidade juridica de direito publico;

CONSIDERANDO que constituem Divida Ativa das Autarquias os valores
correspondentes as anuidades e multas devidas ao CONSELHO REGIONAL DE
ENGENHARIA E AGRONOMIA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - CREAJ/ES, nos
termos da Lei n.° 6.830, de 22 de setembro de 1980;

CONSIDERANDO que por forca da nossa Constituicdo Federal, as anuidades dos
conselhos de classes possuem natureza tributaria e nesse sentido merecem destaque os
seguintes precedentes: constitui Divida Ativa da Fazenda Publica qualquer valor cuja
cobranca seja atribuida por lei aos Conselhos Regionais de Engenharia e Agronomia (§
1°, art 2° da Lei n° 6.830, de 22 de setembro de 1980);

CONSIDERANDO que o art. 39, § 1°, da Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964 torna
obrigatéria a inscricdo em Divida Ativa dos débitos para com a entidade;

CONSIDERANDO que a auséncia de cobranga dos créditos da entidade configurara
renlncia de receitas, caracterizada como ato de improbidade administrativa de acordo
com a previsdo do art. 10, X, da Lei 8429, de 2 de junho de 1992;

CONSIDERANDO a Lei n° 12.514, de 28 de outubro de 2011 que trata, dentre outros
assuntos, das contribuicbes devidas aos Conselhos Profissionais em geral,

CONSIDERANDO o disposto no paragrafo unico do art. 1° da Lei Federal n® 9.492, de 10
de setembro de 1997, acrescentado pela Lei Federal n°® 12.767, de 27 de dezembro de
2012, que passou a incluir as Certiddes de Divida Ativa - CDAs no rol dos titulos sujeitos

a protesto;
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CONSIDERANDO o que dispbe o art. 3% lll e 0 art. 4° | e IV, da Lei n° 9.170, de 29 de
junho de 2010, regulamentado pelo Decreto n® 37.521 , de 25 de julho de 2017, que
autoriza o protesto extrajudicial da Certiddo de Divida Ativa - CDA e a adogdo de
medidas necessarias ao registro dos nome do sujeito passivo inscrito em Divida Ativa em
entidades que prestem servigos de protegdo ao crédito e/ou mantenham cadastros de
devedores inadimplentes;

CONSIDERANDO a recente decisdo do Supremo Tribunal Federal que julgou
improcedente a Agéo Direta de Inconstitucionalidade n°® 5135 e entendeu que a utilizagéo
do protesto pela Fazenda Publica para promover a cobranga extrajudicial de CDAs e
acelerar a recuperacao de créditos tributarios é constitucional e legitima;

CONSIDERANDO a necessidade de serem sistematizados o Processo de Cobranga
Administrativa, a inscrigdo na Divida Ativa, o protesto e a cobrancga judicial no ambito do
Crea-ES,com o escopo de otimizar o trabalho de recuperagéo de dinheiro publico.

RESOLVE:

Art. 1° - Instituir Portaria Normativa que dispde sobre os procedimentos de cobranga
administrativa, inscricdo de débitos em Divida Ativa, protesto e cobranga judicial dos
débitos provenientes de anuidades atrasadas das pessoas fisicas e juridicas e de outros
valores devidos a titulo de multa, taxas e tarifas de servigos, no ambito do CONSELHO
REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO -
CREAJES.

CAPITULO |
DA COBRANGA ADMINISTRATIVA

SECAO|
Dos Processos Administrativos de Cobranca

Art. 2° - O processo administrativo de cobrancga sera instaurado quando a pessoa fisica
ou juridica registrada no Crea-ES, deixar de adimplir com o pagamento da anuidade,
valores devidos a titulo de multa, taxas e tarifas de servigos e outros débitos de qualquer
natureza, devidos ao Conselho.

§1° - O processo administrativo de cobranga sera organizado em ordem cronolégica.

§2° - Os atos e termos do procedimento, quando a lei ndo prescrever forma determinada,
conterdo, somente, o indispensavel a sua finalidade, sem espago em branco, sem
rasuras, devidamente numerados e rubricados.

§ 3° - A cobranga de tributos por parte dos Conselhos de Fiscalizagdo no exercicio do
poder de policia exige o cumprimento das formalidades previstas em lei, mais
especificamente, na Lei n® 5.172, de 25 de outubro de 1996, denominada de Cédigo
Tributario Nacional (CTN) que regula o processo administrativo tributario.

g
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Art.3° - O processo administrativo de cobranga devera conter as seguintes informagées e
pecas, conforme o caso:

I - nome completo dos profissionais ou sociedade que exercem atividades abrangidas
pelo Sistema Confea/Creas ou do leigo;

Il - CPF, quando se tratar de pessoa fisica, ou CNPJ e CPF do responsavel tributario,
quando se tratar de pessoa juridica;

Il - numero de registro/visto no Crea-ES;

IV - telefone constante no Sistema de Informagéo do Crea-ES;

V - endereco eletrénico;

VI - endereco residencial da pessoa fisica ou endereco da sede da sociedade:;
VII - valor do débito e calculo utilizado para sua atualizagéo;

VIl - termo de confissdo, reconhecimento e parcelamento de divida, conforme modelo;
IX - manifestagéo apresentada pelo notificado, caso haja;

X - cartas de cobranga, com respectiva comprovagao de envio;

Xl - termo de inscricdo em divida ativa, conforme modelo;

XIl - notificagdo de inscricdo em divida ativa e a comprovagéo de seu envio;
XIll - certiddes e outros documentos relacionados a cobranga;

XIV - informagdo de inscricdo de titulo da divida ativa, no Cadastro Informativo de
Créditos Nao Quitados do Setor Publico Federal — CADIN e nos cadastros de prote¢do ao
crédito, bem como a realizagdo de protesto perante o Tabelionato de Protesto de Titulos,
nos termos do paragrafo unico do art. 10 da Lei no 9.492, de 19 97.

XV - informacéo do ajuizamento da execucéo fiscal.

Art.4° - Os prazos serdo continuos, excluindo-se na sua contagem o dia do inicio e

incluindo-se o do vencimento, segundo o que dispde o artigo 224 do Cédigo de processo
Civil,

Art 5° - A cobranga administrativa do Crea-ES consiste em 4 etapas:
I - Constituigdo do crédito;
Il - inscrigdo em divida ativa;

lll -Cadastro Informativo de Créditos Nao Quitados do Setor Publico Federal — CADIN e

nos cadastros de prote¢ao ao crédito; W
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IV- protesto extrajudicial da certiddo da divida, sera conforme o art. 8° da Lei n® 12.514,
de 28 de outubro de 2011 e a Lei n® 12.767/12, que alterou a redagao originaria da Lei n°
9.492/97, para nela incluir expressamente a possibilidade de protesto de CDA.

SECAO I

Da Constituigdo do Crédito

Art.6° - Os procedimentos de langamento das anuidades e taxas, bem como a
instauragdo de processos de infragdo e aplicagdo de penalidade deverdao seguir as
normas previstas nas leis, Resolugdes do Confea e Atos Normativos correspondentes.

Subsecio |
Das Anuidades

Art.7° - As anuidades constituem contribuicdo de natureza tributaria cujo fato gerador &
a inscrigdo da pessoa juridica ou fisica no Conselho, consoante disposi¢des do artigo 5°
da Lei n.° 12.514/2011 e Resolugdo 1066/2015 do Confea.

Art.8° - O langamento das anuidades se da por meio da demonstragéo do envio, ao
endereco do contribuinte, de boleto que indique o valor langado, a data limite para
pagamento e a data limite para oferecimento de impugnacao.

§1° - O Crea-ES, por meio do setor definido como responsavel pela emissao e envio
dos boletos de cobranga de anuidades, devera verificar anualmente no sistema
corporativo a situagdo dos profissionais e empresas inscritos no Conselho, gerar o
boleto da anuidade e encaminha-lo ao sujeito passivo do tributo antes da data de
vencimento, devendo consignar no processo administrativo a comprovagéo de tal
envio.

§2° - Os valores e prazos para pagamento dos boletos e parcelamentos previstos neste
artigo, serdo conforme Instrugido Normativa a ser publicada pelo Crea-ES, respeitadas
as regras estabelecidas nos Atos Normativos do Confea.

Art.9° - Nao efetuado o pagamento do boleto até o vencimento e ndo apresentada
impugnacao ao langamento, considerar-se-a constituido o crédito tributario, podendo a
Administracéo inscrevé-lo em divida ativa, exceto o profissional inscrito em outro
regional com visto no Crea-ES.

§1° - Para atualizag@o dos débitos relativos a anuidades, devera ser considerado:

| - para fins de corregdo monetaria, o valor do exercicio de referéncia, sem desconto,
atualizado para o vigente a época do pagamento, mediante a utilizagdo do indice
Nacional de Pregos ao Consumidor — INPC, calculado pela Fundagéo Instituto Brasileiro
de Geografia e Estatistica — IBGE, conforme estabelecido no artigo 63 da Lei
5.194/66, §1° do art. 6° da Lei n° 12.514/11 c/c artigo 11, §1° da Resolucéo
1.128/2020 de 10 de dezembro de 2020 do Confea. W
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ll- Juros moratérios na propor¢do de 1% ao més pelo indice do INPC/IBGE ( art. 161,
§1°da Lei n® 5.172/66 c/c artigo 11, §1° da Resolugdo 1.128/2020 de 10 de dezembro
de 2020 do Confea;

lll- Multa moratéria na proporgéo de 20% (art. 63, §3° da Lei n.° 5.194/66; art. 20, § 3°
da Resolugdo n.° 1.066/2015, § 1° do art.11 da Resolugdo 1.128/2020 de 10 de
dezembro de 2020 do Confea.

§2° - caso existam parcelas quitadas, deve ser considerado como base de calculo o
montante principal, deduzido dos valores ja recolhidos, acrescidos da corregdo, multas
e juros moratérios, conforme previsao do inciso anterior;

Subseciéo Il
Das Multas por infracdo

Art.10° - Os débitos oriundos de multa por infragdo possuem natureza nio tributaria e
serdo constituidos por meio do devido procedimento de instauragdo, instrucdo e
julgamentos dos processos de infragdo e aplicagdo de penalidade, nos termos da
Resolugdo 1008, de 9 de dezembro de 2004 do Confea e Instrugdo Normativa do Crea-
ES correspondente a matéria.

Art.11° - Apdés o término regular do processo administrativo com aplicagdo de
penalidade nos termos previstos na norma vigente, ndo havendo pagamento da multa
nos prazos estipulados, considerar-se-a constituido o crédito ndo-tributario, podendo a
Administracao inscrevé-lo em divida ativa.

|- para os débitos relativos a multa por infragéo a legislagéo profissional, apés o transito
em julgado do processo administrativo que aplicou a penalidade, o agente passivo tera
0 prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias para pagamento da multa, mediante
atualizagdo monetaria pelo indice Nacional de Pregos ao Consumidor - INPC, calculado
pela Fundacao Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, contados a partir
da data de lavratura do auto de infragéo até a data de pagamento;

Il - Nao havendo o pagamento do débito no prazo previsto no inciso /, havera a
incidéncia dos juros moratérios de 1% (um por cento) ao més ou fragéo correspondente,
tendo como termo inicial a data de vencimento e/ou escoamento do prazo de
pagamento;

SEGAO Il
Da inscrigao em Divida Ativa

Art.12° - Finalizado o processo administrativo respectivo, os débitos existentes e que
gozem de presungéao de certeza e liquidez serdo inscritos em divida ativa.
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§1° - Constitui Divida Ativa do Crea-ES aquela definida como tributaria ou ndo na forma
da legislagdo vigente, proveniente de créditos de anuidades de pessoas fisicas e
juridicas Lei 12.514/2011, as taxas de ART nos termos Lei n° 6.496/77, as multas
impostas por infragdo a Lei n° 5.194/66, e qualquer valor cuja cobranca seja atribuida
por lei ao Conselho.

§2° - A inscrigio em divida ativa sera precedida de notificagéo prévia.

§3° - O nao pagamento do débito no prazo estabelecido na notificacao autoriza a
inscricdo do devedor e do respectivo débito em divida ativa, além do seu registro nos
cadastros restritivos de crédito, pela divida ativa pela Unidade responsavel por essa
fungdo, depois de esgotado o prazo fixado para pagamento, pela lei ou por deciséo final
proferida em processo regular nos termos da legislagdo e normas aplicaveis em vigor.

§4° - A fluéncia de juros de mora néo exclui, para os efeitos deste artigo, a liquidez do
crédito, conforme artigo 201 do Cédigo Tributario Nacional - CTN.

§5° - A Divida Ativa abrange atualizagdo monetaria, juros e multa de mora e demais
encargos previstos em lei ou contrato, consoante disposicdo do artigo 1°, §2° da Lei
6.830/80.

Art.13° - Ao término de cada exercicio, até o dia 30 de abril do ano subsequente, o
Conselho efetuara o levantamento de todos os débitos oriundos de anuidade, multas e
outros débitos de qualquer natureza, para inscricdo em divida ativa.

Paragrafo unico - A ndo observancia do prazo estabelecido no caput deste artigo,
ndo gera nulidade do termo de inscrigdo, contudo, sem prejuizo da apuragdo de
responsabilidade funcional.

Art.14° - O termo de inscrigdo da divida ativa, em conformidade com o § 5° do art. 2° da
Lei no 6.830, de 1980, autenticado pela autoridade competente, indicara
obrigatoriamente:

I - O nome do devedor, quando se tratar de pessoa fisica e dos corresponsaveis quando
se tratar de pessoa juridica, sempre que conhecidos, o domicilio ou residéncia ou sede,
0 que couber;

Il - O valor originario da divida, bem como o termo inicial e a forma de calcular os juros
de mora, multa e demais encargos previstos na legislacao;

Il - a origem, a natureza e o fundamento legal ou contratual da divida;

IV - A indicagéo, se for o caso, de estar a divida sujeita a atualizagdo monetaria, bem
como o respectivo fundamento legal e o termo inicial para o calculo;

V - A data e o nimero da inscri¢gao, no Registro de Divida Ativa; MH/V
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VI - O numero do processo administrativo de cobranga, se nele estiver apurado o valor da
divida.

§1° - O Termo de Inscricdo da Divida Ativa devera além do valor originario, corregéo
monetaria pelo INPC, o acréscimo de juros de mora contados a razdo de 1% (um por
cento) ao més calendario ou fragdo sobre o valor originario (Art. 2° do Decreto-lei n°
1.736, de 20 DEZ 1979) e demais encargos previstos em Lei ou contrato.

§2° - O termo inicial para incidéncia dos encargos legais € 1° de Abril do respectivo ano
da anuidade.

Art.15° - A Unidade responsavel pela gestdo da divida ativa do Crea-ES emitira relatério
atualizado, contendo o nome dos devedores e seus respectivos débitos detalhados, a ser
enviado a Presidéncia do Crea-ES.

§1° - A Presidéncia do Crea-ES ou o responsavel por esta delegado determinara, por
meio de despacho, a cobranga administrativa e/ou judicial dos créditos devidos ao
Conselho, nos ditames do inciso XXVII, do art. 86, do Regimento Interno do Crea-ES.

§2° - Cabe a Unidade responsavel pela gestdo da divida ativa executar as atividades
necessarias para seu registro, controle e cobranga extrajudicial, conforme descrito na
matriz funcional do Sistema de Gestao da Qualidade, ISO 9001:2015 do Crea-ES.

§3° - A cobranga judicial devera ser gerenciada pela Procuradoria Geral que tomara
todas as providéncias cabiveis para sua execugao, inclusive o controle da situagédo do
processo com todos os seus desdobramentos.

Art.16° - O setor responsavel pela gestdo da divida ativa expedira a Certidao de Divida
Ativa — CDA, conforme modelo estabelecido, que contera, além dos requisitos do artigo
13 caput, a indicagao do livro e da folha da inscricdo, sob pena de ser considerada nula,
e sera autenticada pelo gerente da unidade a qual pertence o setor responsavel pela
gestéo da divida ativa ou por empregado delegado por ato administrativo.

§1° - Sempre que for o0 caso, constara também na CDA o nome dos co-responsaveis
pelo pagamento da divida, bem como o CPF ou CNPJ.

§2° - A CDA é o titulo executivo extrajudicial, com base o Cédigo de Processo Civil, e
servira para instruir o processo judicial de Execugdo Fiscal, gozando de presungéo
relativa de certeza e liquidez e tem o efeito de prova pré-constituida, conforme aduzido
pelo artigo 204 do Cédigo Tributario Nacional, e para fins de protesto.

§3° - A CDA podera ser elaborada e numerada por processo manual, mecanico ou
eletrénico.

§ 4° - Antes de emitir a CDA, o setor competente devera verificar a situagdo cadastral
do autuado perante a Receita Federal, havendo na situagdo cadastral, a depender de
cada hipéteses, adotar as seguintes medidas: W/
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| - empresa baixada em razdo de encerramento por liquidagdo voluntaria, judicial ou
extrajudicial, deve-se notificar pessoalmente os ex-socios responsaveis pela empresa a
época dos fatos para se defender da notificagdo. Se nao for oferecida ou for rejeitada a
defesa e vencido o prazo de pagamento, deve-se retificar o polo passivo, inscrevendo
em divida ativa e expedindo a CDA somente em face do ex-sécio;

Il - empresa baixada por incorporagéo, fusdo, cisdo total, deve-se notificar a empresa
incorporadora, fundida ou receptora do patriménio cindido, bem como notificar
pessoalmente os ex-socios responsaveis pela empresa a época dos fatos para se
defender da notificagdo. Se ndo for oferecida ou for rejeitada a defesa e vencido o
prazo de pagamento, deve-se retificar o polo passivo, inscrevendo em divida ativa e
expedindo a CDA em face da empresa sucessora e do ex-socio;

Il - empresa baixada por: (i) omissdo contumaz; (ii) inexisténcia de fato; (iii) nao
regularizagéo da situagdo de inaptiddo: deve-se notificar os sécios responsaveis pela
empresa a época dos fatos para se defender. Se nao for oferecida ou for rejeitada a
defesa, deve-se retificar o polo passivo, colocando o sécio como responsavel solidario
da divida, incluindo-o na CDA juntamente com a empresa,

IV - empresa baixada por (i) registro cancelado ou baixado no érgéo de registro; (ii)
determinagédo judicial: deve-se tdo somente retificar o polo passivo, inscrevendo em
divida ativa e expedindo a CDA somente em face do ex-sécio responsavel pela
empresa a época dos fatos

V -“‘inapta” deve figurar normalmente como devedora;

VI - pessoa fisica falecida/em o6bito, deve-se notificar o inventariante, representante de
fato do espolio ou herdeiros para se defenderem da notificagdo Se néo for oferecida ou
for rejeitada a defesa e vencido o prazo de pagamento, deve-se retificar o polo passivo,
inscrevendo em divida ativa e expedindo a CDA em face do espdlio na pessoa do
representante ou em face dos herdeiros, conforme o caso.

§5° - Os atos de notificagdo que se referem ao paragrafo anterior deve ser realizado
pela Unidade de Fiscalizagéo.

Art.18° - Presume-se fraudulenta a alienagdo ou oneragdo de bens ou rendas, ou seu
comeco, por sujeito passivo em débito para com a Fazenda Publica, por crédito
tributario regularmente inscrito como divida ativa, conforme redagéo do artigo 185, do
Caédigo Tributario Nacional.

Paragrafo Unico - O disposto neste artigo nd3o se aplica na hipétese de terem sido
reservados, pelo devedor, bens ou rendas suficientes ao total pagamento da divida
inscrita.

Art.19° - Os créditos inscritos em divida ativa somente serdo considerados quitados
apés o pagamento total do débito que a originou, e ocorrendo parcelamento da divida,

a transagéo devera ser anotada a margem do sistema. W
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SECAO IV

Do pagamento de débitos inscritos em Divida Ativa
Art 20° - Os débitos inscritos em divida ativa poderado ser quitados da seguinte forma:

| - a vista; ou

Il - em parcelas mensais, iguais e sucessivas, limitadas a 36 (trinta e seis) vezes de,
no minimo, R$ 70,00 (setenta reais) cada parcela, sendo vedada a concessao de
descontos do montante principal da divida, da corregdo monetaria, dos juros moratérios
e da multa de 20% (vinte por cento) a que se refere o art. 63, §§ 20 e 3° da Lei no

5.194, de 1966, salvo as disposi¢des da Secgdo |, Capitulo Il da Resolugdo 1.128/2020
do Confea.

§1° - Em caso de parcelamento da divida, a transagéo devera ser averbada a margem
do termo de inscricdo em divida ativa.

§2° - O n3o pagamento de 2 (duas) parcelas consecutivas ou de 3 (trés) alternadas
acarretard o vencimento antecipado das parcelas vincendas e o cancelamento do
parcelamento, autorizando a retomada das medidas administrativas e judiciais cabiveis,
independente de prévia notificacdo, apurando se o saldo devedor das parcelas
remanescentes, com a respectiva atualizagdo monetaria e os juros moratérios
calculados até a data do efetivo pagamento.

Art.21° -. A realizagdo do parcelamento autoriza a concessdo de certiddo de débito
positiva com efeito de negativa enquanto o parcelamento estiver vigente.

§1° - Em caso de parcelamento da divida, a transagéo devera ser averbada a margem
do termo de inscricao em divida ativa.

§2° - O nao pagamento de 2 (duas) parcelas consecutivas ou de 3 (trés) alternadas
acarretard o vencimento antecipado das parcelas vincendas e o cancelamento do
parcelamento, autorizando a retomada das medidas administrativas e judiciais cabiveis,
independente de prévia notificagdo, apurando se o saldo devedor das parcelas
remanescentes, com a respectiva atualizagdo monetaria e os juros moratorios
calculados até a data do efetivo pagamento.

SECAOV
Do Encaminhamento do Titulo Para Protesto

Art.22° - A Certidao de Divida Ativa é o titulo executivo extrajudicial do Conselho, com
base no artigo 784, IX do Cédigo de Processo Civil, e servira para instruir o protesto, nos
termos do paragrafo Unico do art. 1° da Lei 9.492/97 — acrescido pela Lei n. 12.767/12,
e/ou o processo judicial de Execugao Fiscal, gozando de presungéo de certeza e liquidez,
com efeito de prova pré-constituida, conforme aduzido pelo artigo 204 do Cédigo

Tributario Nacional.
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§1° - As Certidoes de Divida Ativa ficardo sujeitas a protesto extrajudicial que seréo
realizados pela Geréncia a qual pertence o setor de gestdo da divida ativa, seja no curso
da execucao fiscal ou antes mesmo do seu ajuizamento.

§2° - A Certidao de Divida Ativa também podera ser preparada e numerada por processo
manual, ou eletrénico.

§3° - Apds a inscrigdo em divida, o setor competente encaminhara as CDAs geradas a
protesto.

§4° - Passados 7 (sete) dias apds o vencimento do boleto da divida protestada, nao
sendo quitada, a CDA sera encaminhada a Procuradoria Geral para prosseguimento da
cobranga, por meio de ajuizamento da Execugao Fiscal.

§5° - Cabera a Procuradoria Geral informar ao setor responsavel pela gestao da divida
ativa a relacdo das CDAs que deverdo ser levadas a protesto, quando as respectivas
Execugdes Fiscais ja houverem sido ajuizadas em momento anterior.

Art.23° - Os protestos de Certiddo da Divida Ativa - CDA serado realizados, por
intermédio de entidade com a qual o Crea-ES mantenha convénio que objetive dispensar
o Conselho do pagamento de emolumentos destinados a tabelides de protesto e oficiais
de distribuicao de protestos.

Art. 24° - Observadas as disposicdes do artigo 13 desta Instrugdo Normativa, as
Certidées de Divida Ativa deverdo ser encaminhadas para protesto na primeira quinzena
de cada més.

§1° - A ultrapassagem do prazo estabelecido no artigo 13 desta Instrugdo Normativa,
nao obsta o envio para protesto das CDAs referentes aos meses posteriores.

§2° - A certiddo sera encaminhada por meio eletrénico, assinadas digitalmente pelo
sistema de Central de Remessa de Arquivos - CRA ao Tabelionato de Protesto de
Titulos, tanto em relagdo as anuidades quanto as multas provenientes de autos de
infracdo, de valor igual ou superior a 300,00 (trezentos reais), inclusive nos casos em
que a execucao fiscal ja tenha sido proposta.

§3° - O setor responsavel pela gestdo da divida ativa executara todos os procedimentos
necessarios para realizacao do protesto extrajudicial de CDA ou a inclusdo do nome do
sujeito passivo em cadastros de protecao ao crédito.

§4° - Nao sera levada a protesto Certiddo de Divida Ativa atingida pelo prazo
prescricional.

§5° - Nao devera ser encaminhado a protesto extrajudicial crédito cuja exigibilidade
esteja suspensa ou em processo de concessao de parcelamento.

Art.25° - Apés a lavratura do protesto, o pagamento pelo devedor que ocorrer junto ao
Crea/ES se dara no valor igual ao declarado pelo apresentante, acrescido dos
emolumentos e demais despesas exigiveis legalmente.
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Art.26° - O sujeito passivo podera efetuar o pagamento, antes ou apds a lavratura e
registro do protesto:

| - Diretamente na rede bancaria mediante boleto emitido pelo Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia do Espirito Santo; ou

Il - O parcelamento do crédito nos termos da legislagdo pertinente, devendo ser
autorizada a suspensédo o cancelamento do protesto apés o pagamento da primeira
parcela relativo ao parcelamento.

Art.27° - O protesto devera ser retirado:

| - Para quitar a divida antes do protesto da CDA, o interessado pode procurar o Cartério
responsavel pela cobranca e efetuar o pagamento do débito ou contatar o setor
responsavel pela gestado da divida ativa do Crea-ES para efetuar o pagamento do débito;

Il - O pagamento dos valores correspondentes aos emolumentos cartorarios devidos pelo
protesto dos titulos somente sera devido no momento da quitagdo do débito pelo devedor
ou responsavel, nos termos do artigo 26 da Lei n. 9.492/1997;

il - Uma vez quitado integralmente ou parcelado o débito pelo devedor, inclusive dos
emolumentos cartorarios, o 6rgao responsavel pela gestdao da divida ativa encaminhara
ao Tabelionato responsavel, a carta de anuéncia para retirada do protesto;

IV - A retirada do protesto esta condicionada ao recolhimento pelo sujeito passivo de
custas e emolumentos cartorarios junto ao Tabelionato de Protesto de Titulos.

§1° - A desisténcia do protesto sera solicitada diretamente pelo CREA-ES representado
pelo Gerente da unidade a qual pertence o setor de divida ativa do Crea-ES,
acompanhada de justificativa € comprovagao documental que demonstre erro no envio do
titulo para protesto e ndo implicara qualquer énus para o devedor.

§2° - A autorizagdo do Crea-ES para o cancelamento do protesto, em razdo do
pagamento, ndo dispensa o devedor do pagamento de emolumentos, custas,
contribuicbes e demais despesas legais exigiveis, exceto se decorrente de erro no
encaminhamento do titulo para protesto, devidamente acompanhado de justificativas e
comprovagao documental.

Art.28° - Na hipétese de descumprimento do parcelamento de débito inscrito em Divida
Ativa do Crea-ES, o saldo remanescente podera ser novamente levado a protesto
extrajudicial ou negativacdo do nome do sujeito passivo.

Art.29° - Os devedores poderdo solicitar o acesso aos documentos mantidos sob a
guarda dos Tabelionatos de Protesto de Titulos, observado o disposto no art. 35, da Lei

Federal n® 9.492/97.

Sede: Rua Izidro Benezath , 48, Ed. Six — Enseada do Sua - Vitéria — ES — CEP: 29050-300 - Tel.: (27) 3334-9900
Inspetorias: Aracruz (27) 3256.4464 | Cachoeiro de Itapemirim (28) 3522-2373 | Colatina (27) 3721.0657
Guarapari (27) 3362.0401 | Linhares (27) 3264.1781 | Sdo Mateus (27) 3763.5929 |Vila Velha (27) 3239.3119
creaes(@creaes.org.br — www.creaes.org.br

Pégina 11 de 14



CREA-ES
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO ESPiRITO SANTO
SERVICO PUBLICO FEDERAL

CAPITULO Il
HIPOTESES DE SUSPENSAO DA EXIGIBILIDADE E EXTINGAO DO CREDITO

Art.30° - Durante as fases de cobranga, poderdo ocorrer situagées que suspendam a
exigibilidade do crédito, tais como a moratdria, o parcelamento, o depésito do montante
integral, as reclamagdes e os recursos administrativos, a concessdo de medidas
liminares, tutela de urgéncia em mandado de seguranga e/ou outras espécies de acao
judicial que suspenda a exigibilidade do crédito, em conformidade com o artigo 151 do
CTN.

Paragrafo Unico - Ocorrendo quaisquer das hipéteses de suspensdo elencadas acima,
estas deverdo ser registradas no processo de cobranga a fim de obstaculizar o seu
prosseguimento indevido.

Art.31° - Optando o devedor pelo parcelamento do débito, o pagamento da primeira
parcela importa em confiss&o da divida e aquiescéncia ao acordo oferecido pelo Crea-
ES, devendo ser quitadas as parcelas subsequentes, consecutivamente, até a ultima.

§1° - Em caso de parcelamento, o crédito ficara com sua exigibilidade suspensa nos
termos do artigo 151, VI, e o prazo prescricional interrompido a partir da assinatura do
termo de confissdo de divida e/ou pagamento da primeira parcela, nos termos do artigo
174, paragrafo unico, |, ambos do Cédigo Tributario Nacional.

§2° - No caso da opgéo de parcelamento pelo devedor, com o pagamento de todas as
parcelas, o processo administrativo de cobranga sera encerrado, com seu consequente
arquivamento, dando-se por extinto o crédito devido, por for¢a do art. 156, inciso |, do
Cédigo Tributario Nacional.

Art.32 - Em qualquer das fases do processo de cobranga o crédito podera ser extinto
pelo pagamento, compensagdo, transagdo, remissdo, prescricdo ou decadéncia,
conversdo de depésito em renda, pagamento antecipado e homologagdo do
pagamento, consignagido em pagamento, decisdo administrativa irreformavel, deciséo
judicial passada em julgado e dagdo em pagamento de bens iméveis, na forma e
condigbes estabelecidas em lei, conforme disposicées do artigo 156 do Cddigo
Tributario Nacional.

CAPITULO V
DA ACAO DE EXECUGAO FISCAL

Art.32° - Nao sendo exitoso com as a¢des administrativas para receber os créditos do
Conselho, ultrapassados mais de 30 dias da efetivagdo do protesto extrajudicial, a
Procuradoria Geral promovera, quando for o caso, o ajuizamento de agdo de execugao
fiscal, observados os ditames da Lei n° 6.830, de 22 de setembro de 1980, e Lei n°

12.514, de 28 de outubro de 2011. W]/i/
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Paragrafo Unico - No caso das anuidades, identificado no sistema que o valor da divida
de cada pessoa registrada atingiu e/ou ultrapassou o valor de 4 vezes a anuidade do ano
correspondente, somados os encargos, apés emitir a CDA, a Unidade competente
encaminhard a Procuradoria Geral para ajuizamento da execugdo fiscal, conforme
determina o art. 8° da Lei n°® 12.514/2011.

Art.33° - Apés o ajuizamento da Execugédo Fiscal, havendo quitagdo ou negociagio do
débito objeto da execugdo, o Crea--ES representado pela Procuradoria Geral devera
informar ao Juizo competente, oportunidade em que, conforme o caso, solicitara a
extingdo ou suspenséo do processo judicial, na forma da legislagdo processual vigente.

Art.34° - Uma copia da peticdo de Execugdo Fiscal protocolizada devera ser arquivada
nos autos do processo administrativo de cobrancga.

Art.35° - Podera o devedor, a qualquer tempo, ainda que ja iniciado a fase litigiosa do
processo administrativo ou mesmo da acgdo executiva fiscal, pagar o seu débito
acrescido dos juros, corregdo monetaria, honorarios advocaticios e demais despesas, o
que acarretara na extingdo nao sé do crédito tributario como do processo.

Art.36° - Nao havendo o pagamento do débito no prazo previsto no inciso Il da
Resolugéo 1.128/2020, havera a incidéncia dos juros moratérios de 1% (um por cento)
ao més ou fragdo correspondente, tendo como termo inicial a data de vencimento e/ou
escoamento do prazo de pagamento.

Art 37 - Os casos omissos serdo dirimidos pela Presidéncia e Geréncias diretamente
envolvidas, com apoio da Procuradoria Geral e demais Equipes necessarias.

CAPITULO V

DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art.38° - Nos casos em que os devedores ndo forem encontrados nos enderegos
diligenciados, seja por correspondéncia com Aviso de Recebimento ou por esforgo da
Unidade de fiscalizagdo do Conselho, conforme o caso, serdo eles notificados por
edital.

§1° - No caso de haver solicitagdes/justificativas intempestiva de NAI, em qualquer fase
da cobranga podera ser analisada pela Unidade de Fiscalizagéo, devendo esta Unidade
apos analise informar a decisdo ao autuado, anotar no sistema e encaminhar ao setor
responsavel pela gestdo da divida ativa para as providéncias cabiveis;

§2° - No caso de processo administrativo ficar paralisado por mais de trés anos,
pendente de realizagcdo de diligéncia ou despacho, incidird a prescrigdo intercorrente,
cujos autos seréo arquivados de oficio ou mediante requerimento da parte interessada,
sem prejuizo da apuragdo da responsabilidade funcional decorrente da paralisagdo, em
consonancia com o disposto no paragrafo 1° do art. 1° da Lei n° 9.873, de 23 de

novembro de 1999. W)/
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Art.39° - Ao Crea-ES é facultado o protesto de seus respectivos titulos executivos
extrajudiciais, nos termos da Lei n° 9.492, de 10 de setembro de 1997 e Lei n® 12.514,
de 28 de outubro de 2011.

Art.40° - Os créditos prescritos, nos termos do inciso V, do art. 156, e do art. 174 do
Codigo Tributario Nacional, serdo considerados extintos e ndo serdo passiveis de
inscrigdo em divida ativa, execugdo fiscal ou qualquer outro meio de cobranga pelo
Crea-ES.

Paragrafo Unico - Fica vedado ao Crea-ES o recebimento, mesmo de forma voluntaria,
dos valores oriundos do descrito no caput deste artigo.

Art.412 - Além da cobranca extrajudicial, devera o setor responsavel pelo setor de
gestdo de cadastro e registro de profissionais e empresas, identificar as pessoas
registradas que por dois anos consecutivos deixaram de efetuar o pagamento da
anuidade, uma vez que seu registro devera ser cancelado, conforme prescreve o art. 64,
da lei n° 5.194/1966, sendo que, antes de ser efetivado o cancelamento o devedor
devera ser notificado dessa decisdo, sendo-lhe oportunizado o prazo de 10 (dez) dias
para manifestagio, em observancia ao principio da ampla defesa.

§1° - Caso o profissional ou empresa nao oferecerem qualquer manifestagdo, o
processo seguira o seu curso regular, com o cancelamento do registro e cobranca dos
valores que forem devidos.

§2° - Apresentada manifestacdo, esta devera ser encaminhada ao setor responsavel
pelo cadastro e registro de profissionais e empresas para analise e providéncias
cabiveis.

Art.42° - O Presidente do CREA-ES devera publicar Portaria definindo o setor
responsavel pela gestdo da divida ativa extrajudicial observando o descrito na matriz
funcional do Sistema de Gestao da Qualidade, ISO 9001:2015 do CREA-ES e
estabelecer prazos e responsabilidades para a implantagdo desta Portaria, incluindo o
desenvolvimento de processos e rotinas informatizadas visando garantir confiabilidade,
agilidade, eficiéncia e eficacia no processo de gestdo da divida ativa do CREA-ES.

Art.43° - Esta Portaria Normativa entrara em vigor na data de sua assinatura.

Vitéria, 30 de dezembro de 2020.

Eng®. CinL’J(oQ HELENA VIL RlNi—B RAMOS

Presidente do Crea-ES
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