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O QUE E ACERVO TECNICO?
O Acervo Técnico é o conjunto das atividades desenvolvidas ao longo da vida do profissional,

compativeis com suas atribuicdes desde que registradas no Crea por meio de ARTs -Anotacdes de
Responsabilidade Técnica.

O QUE E CERTIDAO DE ACERVO TECNICO?

A Certiddo de Acervo Técnico — CAT é o instrumento que certifica, para efeitos legais, que consta dos

assentamentos do Crea a anotacdo de responsabilidade técnica (ART) pelas atividades consignadas no

acervo técnico do profissional, desde que devidamente comprovada a efetiva execugdo dos servicos.

1.TIPOS DE CAT - CERTIDAO DE ACERVO TECNICO

1.1 - Com registro em Atestado em se tratando de contrato;

1.2 - Sem registro em Atestado;

1.3 - De obra/servicos prestado para pessoa fisica, na qualidade de profissionalautonomo;
1.4 - Em se tratando de obra/servicos de incorporacao/ obra propria;

1.5 - Em se tratando de obra/servicos de incorporagdo/ obra propria com interveniéncia de agente
financeiro;

1.6 - Em se tratando de consércio;

1.7 - Em se tratando de subcontratacao ou subempreitada.

1.8 - Em se tratando de atividade executada por profissional no desempenho de cargo ou funcao
técnica por instituicdo publica ou privada que ndo tenha atividade fim engenharia;

1.9 - Em se tratando de atividade desenvolvida no exterior;

O QUE E ATESTADO TECNICO

O Atestado Técnico é a declaragdo fornecida pela contratante da obra ou servigo, pessoa fisica ou

juridica de direito publico ou privado, que atesta a execugdo da obra ou prestacdo de servico e
identifica seus elementos qualitativos e quantitativos o local e o periodo da execugdo, os responsaveis

técnicos envolvidos e as atividades técnicas executadas.

O QUE E REGISTRO DE ATESTADO

E facultado ao profissional requerer o registro de atestado fornecido por pessoa fisica ou juridica de

direito publico ou privado da contratante, com objetivo de fazer prova de aptidao para o desempenho

de atividade pertinente e compativel em caracteristicas quantitativas, qualitativas e prazos.

INFORMACOES IMPORTANTES:

v A capacidade técnico-profissional de uma pessoa juridica é representada pelo conjunto dos acervos
técnicos dos profissionais integrantes de seu quadro técnico.

v A CAT constituird prova de capacidade técnico-profissional da pessoa juridica somente se o

responsavel técnico indicado estiver a ela vinculado como integrante de seu quadro técnico.

v As informag0es acerca da execugdo da obra ou prestagdo de servigo, bem como os dados técnicos
qualitativos e quantitativos do atestado devem ser declarados por profissional que possua habilitagao
nas profissdes abrangidas pelo Sistema Confea/Crea.

v E vedada a emissdo de CAT em nome de Pessoa Juridica.

v A CAT é vélida em todo o territério nacional.
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v Dados da ART divergindo com os dados da documentacdo apresentada, deverdo ser corrigidos

através de ART de correcdo e/ou substitutiva.

v' Quando ocorrer a subcontratacdo, desde que permitido em uma das clausulas do contrato, o

profissional da pessoa juridica inicialmente contratada devera registrar ART de gestdo (gerenciamento)
da parte da obra/servicos subcontratados e apresentar anuéncia formal (oficio/declaracdo - expedido

pelo setor responsavel pelo contrato/contratante principal).

v' O profissional da pessoa juridica subcontratada devera apresentar Anuéncia (oficio/declaracdo -

expedido pelo setor responsavel pelo contrato/contratante principal).

v No caso de obra/servico parcialmente concluido, ndo continuado, informar periodo e parcelas

executadas.
v Os casos excepcionais serdo tratados diretamente com o Supervisor da area.

v O processo sera encaminhado a cdmara especializada competente, em caso de duvida, para

apreciagao.

v" A CAT perdera a validade no caso de modificacdo dos dados técnicos qualitativos e quantitativos nela
contidos bem como de alteragdo da situagao do registro da A.R.T.

v A Emissdo de CAT com registro de atestado serd referente a um Unico contrato/empreendimento e
respectiva(s)s ART(s).

v A Apresentacdo dos documentos relacionados em cada tipo de CAT sera individual, para cada
profissional requerente.

v E vedada e a emissdo de CAT ao profissional que possuir débito relativo & anuidade, multas e precos
de servigos junto ao Sistema CONFEA/CREA, inclusive a diferenca de valor de ART recolhido
incorretamente, excetuando-se aqueles cuja exigibilidade encontrar-se suspensa em razao de recurso.

vCompete ao Crea, quando necessario, efetuar diligéncias para averiguar as informacgdes
apresentadas e solicitar outros documentos comprobatérios da realizagdao da obra/servicos, tais como:
trabalhos técnicos, didrio de obras, livro de ordem, documento publico que comprove a conclusdo da
obra/servico, expedido pela Prefeitura, corpo de bombeiros, por agéncia reguladora, por 6rgao
ambiental, sendo esses: Alvara de Licenga para Execucdo de obra, Habite-se, Certiddo detalhada,
licenca ambiental, ISS, Alvara de funcionamento, Licenca de operagdo, Licenca de Transporte,
Legenda de Projeto(s), Nota Fiscal da obra/servico, Contrato de constituicdo de Sociedade de
Propdsito Especifico - SPE, Escritura de imdveis, documento que comprove a aquisicdo do imével a ser
loteado, Liberacdo da EDP para adesdo ao sistema de Compensacdao de energia elétrica, entre

outros, de acordo com que cada caso requer.

v A CAT somente sera entregue diretamente ao requerente ou ao portador com autorizacdo por escrito

do profissional, desde que identifique o nome completo e n.° de documento de identidade do portador.

DOCUMENTACAO A SER APRESENTADA PARA EMISSAO DE CERTIDAO DE ACERVO
TECNICO:

A documentacdo para requerer a Certiddo de Acervo Técnico - CAT devera ser apresentada, em

ordem, conforme relacdo do assunto a ser tratado e, sera retido por este Conselho.
1.1- COM REGISTRO EM ATESTADO EM SE TRATANDO DE CONTRATO:

a) Requerimento de Profissional — RP devidamente preenchido e assinado pelo profissional ou por seu
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procurador com apresentacao da procuracdo original e copia simples ou cdpia autenticada, contendo

firma reconhecida - formulario disponivel no site;

b) Original da(s) ART(s) emitida(s) via internet, devidamente assinada pelo profissional e contratante

(01 via original da ART do contrato, 01 via original da(s) ART(s) do(s) aditivo(s), caso existam. No

caso de ART(s) manual(is) 01 cépia ou o nimero(s) da(s) mesma(s);

Obs.: Obrigatoriedade no preenchimento do Livro de Ordem para toda obra/servico iniciados a partir
de 01/01/2020. O preenchimento devera ser realizado em um dos icones da propria ART, ndo sendo
necessario a apresentacdo presencial do mesmo, visto que os dados langados serdo conferidos

internamente o que é o Livro de Ordem e 0 passo a passo.

c) Copia do contrato, acompanhado da ordem de servigos e seus aditivos (caso existam), bem como

da ordem de paralisacdo e ordem de inicio (caso existam) e/ou outros documentos comprobatérios,
tais como: nota fiscal, empenho, proposta (com “aceite” do cliente) ou outros, de acordo com que

cada caso requer;

d) 02 via de Declaracdo expressa pelo profissional requerente e/ou pela empresa

contratada/executante (assinada pelo Responsavel Técnico pela obra/servicos ou pelo representante
legal da empresa), em papel timbrado da empresa contratada, datada (data atual), devendo constar:
O n.° do contrato ou outro (se houver), os servicos executados, nome completo do(s) profissional(is)
do Sistema Confea/ Crea que participou(aram) da execucao da obra/ servicos, bem como a atividade
técnica executada por cada um, seu(s) nivel(is) de participacdo e periodo de atuacdo (data de inicio e
término). Devera ainda constar nesta declaracdo a existéncia ou ndo de termo(s) aditivo(s) ao contrato
(em caso afirmativo enumera-los), bem como a existéncia ou ndo de servigos subempreitados (em
caso afirmativo, descrever o(s) nome(s) do(s) subempreiteiro(s) e o(s) servigo(s) por ele(s)

executado(s);

e) Obs.: No caso em que o profissional ndo mais integrar o quadro técnico da empresa contratada,

ndo sera necessario declaracdo em papel timbrado.

f) 02 via do Atestado de Capacidade Técnica (documento de conclusdo) emitido pelo contratante (EM
PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA CONTRATANTE) - 02 vias original ou, 02 vias autenticada em cartério ou,

01 via original e 01 via cdpia autenticada em cartério, devendo estar assinado por profissional habilitado do Sistema

Confea/Crea (o profissional assinante devera possuir vinculo com o contratante, através de ART de cargo ou funcdo). No
caso em que o contratante ndo possua em seu quadro técnico profissional habilitado, o atestado devera ser objeto de
laudo técnico acompanhado da respectiva ART de Laudo, emitido por profissional de nivel superior, com atribuicoes
compativeis aos servicos executados (ver obs.* abaixo).

* Atestado emitido por Pessoa Juridica - Na auséncia de papel timbrado devera constar o carimbo do CNPJ e

firma reconhecida do assinante, com respectivo cargo/fungao do mesmo.

* Atestado emitido por Pessoa Fisica - Devera constar firma reconhecida do assinante, com respectivo nome

completo/ CPF e, conter assinatura do responsavel técnico.

Deve constar no atestado técnico:
v Identificacdo do emitente (Denominagdo Social e CNPJ em caso de Pessoa Juridica);
v Numero do contrato e aditivos (quando houver) e/ou convénio e/ou nota fiscal e/ou ordem de
servigo e/ou nota de empenho ou outro documento;

v Local da realizacdo da obra/ servicos (rua, nimero, complemento, bairro, municipio UF, CEP);
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Periodo de realizacdo/executado (data de inicio e de término) e prazo contratual;

Nome da empresa contratada/executante e respectivo CNP] (quando houver);

Nome completo do(s) profissional (is) envolvido (s) na execucao da obra/ servico, nivel de atuacéo,
titulo profissional, n® do Registro Nacional de Profissionais, n.° do Registro no CREA e CPF;

Descricdo dos servigos realizados, o qual devera ser suficientemente detalhado para permitir a
caracterizacdo qualitativa das atividades desenvolvidas, bem como seus quantitativos
correspondentes aos servigos realizados. Ndo podera conter rasuras e/ou adulteracdes e em caso de

planilha, devera informar no corpo do atestado “conforme planilha anexa” de servicos executados;

Todas as folhas do atestado, inclusive a(s) planilha(s), devem estar em papel timbrado e as
paginas devidamente rubricadas e/ou assinada pelo emitente;
Nome Completo e qualificacdo (Cargo ou fungao) do assinante do atestado;

Data de emissao.

Obs.1: No caso de obra/servico em andamento e parcialmente concluido, informar periodo executado e

prazo contratual no Atestado que devera ser “"PARCIAL”, ressaltando que, quando da solicitacdo da CAT

com o atestado FINAL deverd ser devolvido a Certiddo anterior, com apresentacdo de novos

documentos, quando necessario, ou ainda quando de uma nova CAT parcial referente ao mesmo

contrato.

Obs.2: No caso de obra/ servico NAO CONTINUADO e parcialmente concluido, informar parcelas
executadas;

Obs.3: Os atestados emitidos referentes a montagens e desmontagens de estrutura metalicas, palcos,

iluminacdo, standes etc., deveram constar o nome do Evento e a data de sua realizagdao, bem como a

vigéncia do contrato.

Obs.* Relacionamos abaixo os casos em que é dispensada a apresentacdo de laudo técnico:

N N N N N N T N N N N N N N N

Servigos de manutengdo em geral;

Servigos de montagem e desmontagem de estruturas metalicas;
Servigos de montagem e desmontagem de palcos e outros;
Servigos de desinsetizacdo/desratizacdo;

Servigos de desmembramento de terra/lote;

Servigos de assisténcia técnica em plantio;

Servigos de demolicao;

Servigos de sondagem/estaqueamento;

Servicos de coleta, transporte e destinacao final de residuos sélidos;
Servicos de vistoria técnica com emissdo de laudo/parecer técnico;
Servigos de consultoria;

Elaboragdo de projetos;

PMOC - Plano de Manutengao, Operacao e Controle;

PPRA - Plano de Prevengdo de Riscos Ambientais

PCMAT - Programa de Condigdes e Meio Ambiente de Trabalho;
EIA RIMA - Estudo e Relatério de Impacto Ambiental;

ART Multipla Mensal;

Etc.
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g) Taxa emitida no ato do protocolo (quitada).

1.2 - SEM REGISTRO EM ATESTADO:

a) Requerimento de Profissional - RP devidamente preenchido e assinado pelo profissional ou por seu
procurador, com apresentacdo da procuracdo original e copia simples ou cdpia autenticada, contendo

firma reconhecida - formulario disponivel no site;

b) Original da(s) ART(s) emitida(s) via internet, devidamente assinada pelo profissional e contratante

(01 via original da ART do contrato, 01 via original da(s) ART(s) do(s) aditivo(s), caso existam. No

caso de ART(s) manual(is) 01 cépia ou o nimero(s) da(s) mesma(s);

Obs.: Obrigatoriedade no preenchimento do Livro de Ordem para toda obra/servigo iniciados a partir
de 01/01/2020. O preenchimento devera ser realizado em um dos icones da propria ART, ndo sendo
necessario a apresentacao presencial do mesmo, visto que os dados lancados serdo conferidos

internamente - o que é o Livro de Ordem e o passo a passo;

c) Copia do contrato, acompanhado da ordem de servigo e seus aditivos (caso existam), bem como

ordem de paralisacdo e ordem de inicio (caso existam) ou na auséncia deste(s), outros documentos

comprobatorios, tais como: nota fiscal, empenho, proposta (com “aceite” do cliente) ou outros;

d) 02 via de Declaracdo expressa pelo profissional requerente e/ou pela empresa

contratada/executante (assinada pelo Responsavel Técnico pela obra/servico ou pelo representante

legal da empresa), em papel timbrado da empresa contratada, datada (data atual), devendo constar:

O n.% do contrato ou outro (se houver) e os servigos executados, nome completo do(s) profissional(is)
do Sistema Confea/ Crea que participou(aram) da execucdo da obra/ servico, bem como a atividade
técnica executada por cada um, seus niveis e periodo de atuagdo (data de inicio e término). Devera
ainda constar nesta declaracdo a existéncia ou ndo de termo(s) aditivo(s) ao contrato (em caso
afirmativo enumera-los), bem como a existéncia ou ndo de servigos subempreitados (em caso
afirmativo, descrever o(s) nome(s) do(s) subempreiteiro(s) e o(s) servigo(s) por ele(s) executado(s);
Obs.: No caso em que o profissional ndo mais integrar o quadro técnico da empresa contratada, ndo

sera necessario declaracdao em papel timbrado.

e) Formulario de Baixa por Conclusdo de Obra/Servico — formulario disponivel no site, devidamente

preenchido e assinado pelo profissional - este devera ser preenchido para cada ART e respectivo
servico, podendo ser declarado em um unico formulario a ART do contrato, a ART corretiva e/ou a ART

substitutiva (se houver) e, em separado a(s) ART(s) do (s)aditivo(s) (se houver).

Nota: Quando da emissdo de CAT com ou sem registro de Atestado, deverd ser requisitado do
Profissional, documentos comprobatoérios da efetiva conclusdo das obras/servicos de cada ART. Os
documentos habeis comprobatérios da participacdo do profissional, indicando explicitamente o periodo,
o nivel de atuacdo e as atividades desenvolvidas, poderdo ser: trabalhos técnicos, correspondéncias,
diario de obras, alvara de 6rgdaos governamentais e de fiscalizacdo, habite-se das prefeituras, entre

outros.
a) Taxa emitida no ato do protocolo (quitada).

1.3 - DE OBRA/SERVICO PRESTADO PARA PESSOA FISICA, COMO PROFISSIONAL AUTONOMO:

a) Requerimento de Profissional — RP devidamente preenchido e assinado pelo profissional ou por seu
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procurador, com apresentacao da procuracdo original e copia simples ou cdpia autenticada, contendo

firma reconhecida - formulario disponivel no site;

b) Original da(s) ART(s) emitida(s) via internet, devidamente assinada pelo profissional e contratante
(01 via original da ART do contrato, 01 via original da(s) ART(s) do(s) aditivo(s), caso existam. No
caso de ART(s) manual(is) 01 cépia ou o nimero(s) da(s) mesma(s);

Obs.: Obrigatoriedade no preenchimento do Livro de Ordem para toda obra/servico iniciados a partir
de 01/01/2020. O preenchimento devera ser realizado em um dos icones da prépria ART, ndo sendo
necessario a apresentacgao presencial do mesmo, visto que os dados lancados serdo conferidos

internamente - o que é o Livro de Ordem e o passo a passo;

c) Documento publico que comprove a conclusdo da obra ou servigo, expedido pelo municipio ou por

agéncia reguladora, érgdo ambiental, tais como: cdpia do Habite-se, Certiddo detalhada, Alvara de

funcionamento, Alvara de operacdo, entre outros;

d) 02 via de Declaracdao expressa pelo profissional requerente, identificando todos os profissionais do

Sistema Confea/ Crea que participaram da execucdo da obra/servico, bem como a atividade executada

por cada um deles, seus niveis e periodo de atuacdo (data de inicio e término).

e) Formuldrio de Baixa por Conclusdo de Obra/Servico (disponibilizado no site do Crea-ES),

devidamente preenchido e assinado pelo profissional - este devera ser preenchido para cada ART e
respectivo servico, podendo ser declarado em um Unico formulario a ART do contrato, a ART corretiva

e/ou a ART substitutiva (se houver).

Nota: Quando da apresentacdo de 02 vias do Atestado técnico expedido pelo contratante (com firma

reconhecida do assinante, com respectivo nome completo/CPF e conter assinatura do responsavel
técnico), apresentar Laudo técnico e respectiva ART, caso o contratante ndo seja profissional do

sistema Confea/Crea(ver letra e do item 1.1);

f) Taxa emitida no ato do protocolo (quitada).

1.4 - EM SE TRATANDO DE OBRA/SERVICO DE INCORPORACAO/OBRA PROPRIA:

a) Requerimento de Profissional - RP devidamente preenchido e assinado pelo profissional ou por seu

procurador, com apresentagdo da procuragao original e cdpia simples ou cdpia autenticada, contendo

firma reconhecida - formulario disponivel no site;

b) Original da(s) ART(s) emitida(s) via internet, devidamente assinada pelo profissional e contratante

(01 via original). No caso de ART(s) manual(is) 01 cépia ou o nimero(s) da(s) mesma(s);

Obs.: Obrigatoriedade no preenchimento do Livro de Ordem para toda obra/servigo iniciados a partir
de 01/01/2020. O preenchimento devera ser realizado em um dos icones da prépria ART - O que é o

Livro de Ordem e 0 passo a passo;

c¢) Documento publico que comprove a conclusdo da obra/servico, expedido pelo municipio ou corpo
de bombeiros, por agéncia reguladora, 6rgdo ambiental, tais como: cépia do Habite-se, Certiddo

detalhada, Alvara de funcionamento, Alvara de operacdo, entre outros;

d) 02 via de Declaracdo expressa do profissional requerente e/ou da incorporadora (assinada pelo

Responsavel Técnico ou pelo representante legal da incorporadora), em papel timbrado, datada (data
atual), devendo constar: os servigos executados, nome completo do(s) profissional(is) do sistema

Confea/Crea que participaram da execugdo da obra/ servicos, bem como a atividade técnica
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executadas por cada um, seus niveis e periodo de atuacdo (data de inicio e término). Devera ainda
constar nesta declaracdo se houve ou ndo empreitada (em caso afirmativo, descrever o nome dos
empreiteiros e os servicos por eles executados);

Obs.: No caso em que o profissional ndo mais integrar o quadro técnico da empresa, ndo sera

necessario declaragdo em papel timbrado.

e)02 via do Atestado de Capacidade Técnica (documento de conclusdo) emitido pelo
contratante/INCORPORADORA (EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA CONTRATANTE) — 02 vias original ou,

02 vias autenticada em cartério ou, 01 via original e 01 via cdpia autenticada em cartério, devendo estar

assinado por profissional habilitado do Sistema Confea/Crea (o profissional assinante devera possuir vinculo com o
contratante, através de ART de cargo ou fungdo). No caso em que o contratante ndo possua em seu quadro técnico
profissional habilitado, o atestado devera ser objeto de laudo técnico acompanhado da respectiva ART de Laudo, emitido

por profissional de nivel superior, com atribuigbes compativeis aos servicos executados (ver letra e do item 1.1);

Obs.: Citar o nome do Empreendimento.
f) Taxa emitida no ato do protocolo (quitada).

1.5 - EM SE TRANTANDO DE OBRA/SERVICO DE INCORPORACAO COM A INTERVENIENCIA
DE AGENTEFINANCEIRO:

a) Requerimento de Profissional — RP devidamente preenchido e assinado pelo profissional ou por seu
procurador, com apresentacdo da procuragdo original e copia simples ou copia autenticada, contendo

firma reconhecida - formulario disponivel no site;

b) Original da(s) ART(s) emitida(s) via internet, devidamente assinada pelo profissional e contratante
(01 via original). No caso de ART(s) manual(is) 01 cépia ou o nimero(s) da(s) mesma(s);

Obs.: Obrigatoriedade no preenchimento do Livro de Ordem para toda obra/servico iniciados a partir
de 01/01/2020. O preenchimento devera ser realizado em um dos icones da prépria ART - O que é o

Livro de Ordem e o passo a passo;

c) Documento publico que comprove a conclusdo da obra/servico, expedido pelo municipio ou corpo

de bombeiros, por agéncia reguladora, 6érgao ambiental, tais como: coépia do Habite-se, Certidao

detalhada, Alvara de funcionamento, Alvara de operacgdo, entre outros;

d) 02 via de Declaracao expressa do profissional requerente e/ou da incorporadora (assinada pelo

Responsavel Técnico ou pelo representante legal da incorporadora), em papel timbrado, datada (data

atual), devendo constar: os servicos executados, nome completo do(s) profissional(is) do sistema

Confea/Crea que participaram da execucdo da obra/ servicos, bem como a atividade técnica
executadas por cada um, seus niveis e periodo de atuacdo (data de inicio e término). Devera ainda
constar nesta declaracdao se houve ou ndo empreitada (em caso afirmativo, descrever o nome dos
empreiteiros e os servigos por eles executados);

Obs.: No caso em que o profissional ndo mais integrar o quadro técnico da empresa, ndo sera

necessario declaracao em papel timbrado.

e) 02 via do Atestado de Capacidade Técnica (documento de conclusdo) emitido pelo
contratante/INCORPORADORA (EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA CONTRATANTE) - 02 vias original ou,

02 vias autenticada em cartdrio ou, 01 via original e 01 via cépia autenticada em cartdrio, devendo estar

assinado por profissional habilitado do Sistema Confea/Crea (o profissional assinante deverd possuir vinculo com o

contratante, através de ART de cargo ou fungdo). No caso em que o contratante ndo possua em seu quadro técnico
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profissional habilitado, o atestado devera ser objeto de laudo técnico acompanhado da respectiva ART de Laudo, emitido
por profissional de nivel superior, com atribuigbes compativeis aos servicos executados (ver letra e do item 1.1);

Obs.: Citar o nome do Empreendimento.
f) Taxa emitida no ato do protocolo (quitada).

1.6 - EM SE TRATANDO DE CONSORCIO:

a) Requerimento de Profissional - RP devidamente preenchido e assinado pelo profissional ou por seu

procurador, com apresentacdo da procuracgdo original e copia simples ou copia autenticada, contendo

firma reconhecida — formulario disponivel no site;

b) Original da(s) ART(s) emitida(s) via internet, devidamente assinada pelo profissional e contratante

(01 via original da ART do contrato, 01 via original da(s) ART(s) do(s) aditivo(s), caso existam. No
caso de ART(s) manual(is) 01 copia ou o numero(s) da(s) mesma(s);

Obs.: Obrigatoriedade no preenchimento do Livro de Ordem para toda obra/servico iniciados a partir
de 01/01/2020. O preenchimento devera ser realizado em um dos icones da propria ART - O que é o

Livro de Ordem e o passo a passo;

c) Copia do contrato, acompanhado da ordem de servico e seus aditivos (caso existam), bem como da

ordem de paralisagdo e ordem de inicio (caso existam);

d) 02 via de Declaracao expressa pelo profissional requerente e/ou pela empresa executante

(assinada pelo Responsavel Técnico da execucdo dos servigos ou pelo representante legal da empresa,
identificando todos os profissionais do Sistema Confea/Crea que participaram da execucdo da obra/
servigos, bem como as atividades técnicas executada por cada um, seus niveis e periodo de atuacdo
(data de inicio e término). Devera ainda constar nesta declaracdo se houve ou ndo aditivos contratuais
e subempreitada (em caso afirmativo, descrever o nome dos subempreiteiros e os servicos por eles
executados);

Obs.:A declaracdo devera ser em papel timbrado, com anuéncia de todas as empresas consorciadas.

e) 02 via do Atestado de Capacidade Técnica (documento de conclusdo) emitido pelo
contratante/INCORPORADORA (EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA CONTRATANTE) - 02 vias original ou,

02 vias autenticada em cartério ou, 01 via original e 01 via cépia autenticada em cartério, devendo estar

assinado por profissional habilitado do Sistema Confea/Crea (o profissional assinante devera possuir vinculo com o
contratante, através de ART de cargo ou fungdo). No caso em que o contratante ndo possua em seu quadro técnico
profissional habilitado, o atestado devera ser objeto de laudo técnico acompanhado da respectiva ART de Laudo, emitido
por profissional de nivel superior, com atribuicbes compativeis aos servicos executados (ver letra e do item 1.1);
Obs.:0 atestado devera referenciar os servicos executados em funcdo do contrato de constituicdo do

consorcio.

f) Taxa emitida no ato do protocolo (quitada).

1.7- EM SE TRATANDO DE SUBCONTRATACAO OU SUBEMPREITADA:
a) Requerimento de Profissional — RP devidamente preenchido e assinado pelo profissional ou por seu

procurador, com apresentagdo da procuragdo original e copia simples ou cdpia autenticada, contendo

firma reconhecida - formulario disponivel no site;

b) Original da(s) ART(s) emitida(s) via internet, devidamente assinada pelo profissional e contratante

(01 via original da ART do contrato, 01 via original da(s) ART(s) do(s) aditivo(s), caso existam. No
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caso de ART(s) manual(is) 01 cépia ou o nimero(s) da(s) mesma(s);
Obs.: Obrigatoriedade no preenchimento do Livro de Ordem para toda obra/servigo iniciados a partir
de 01/01/2020. O preenchimento devera ser realizado em um dos icones da propria ART - O que é o

Livro de Ordem e o passo a passo;

c) Copia do contrato, acompanhado da ordem de servigos e seus aditivos (caso existam), bem como
da ordem de paralisacdo e ordem de inicio (caso existam) ou na auséncia deste(s), outros documentos

comprobatoérios, tais como: nota fiscal, empenho, proposta (com “aceite” do cliente) ou outros;

d)02 via de Declaragdo expressa pelo profissional requerente e/ou pela empresa

contratada/executante (assinada pelo Responsavel Técnico pela obra/servico ou pelo representante

legal da empresa), em papel timbrado da empresa contratada, datada (data atual), devendo constar:

O n.° do contrato ou outro (se houver) e os servigos executados, nome completo do(s) profissional(is)
do Sistema Confea/ Crea que participou(aram) da execugdo da obra/ servigco, bem como a atividade
técnica executada por cada um, seus niveis e periodo de atuagdo (data de inicio e término). Devera
ainda constar nesta declaragdo a existéncia ou ndo de termo(s) aditivo(s) ao contrato (em caso
afirmativo enumera-los), bem como a existéncia ou ndo de servicos subempreitados (em caso

afirmativo, descrever o(s) nome(s) do(s) subempreiteiro(s) e o(s) servico(s) por ele(s) executado(s);

e) 02 via do Atestado de Capacidade Técnica(documento de conclusdo) emitido pelo contratante (EM
PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA CONTRATANTE) - 02 vias original ou, 02 vias autenticada em cartorio ou,

01 via original e 01 via cdpia autenticada em cartdrio, devendo estar assinado por profissional habilitado do Sistema

Confea/Crea (o profissional assinante devera possuir vinculo com o contratante, através de ART de cargo ou funcdo). No
caso em que o contratante ndo possua em seu quadro técnico profissional habilitado, o atestado devera ser objeto de
laudo técnico acompanhado da respectiva ART de Laudo, emitido por profissional de nivel superior, com atribuicbes

compativeis aos servigos executados (ver letra e do item 1.1);

f) Apresentar anuéncia formal (oficio/declaracdo do contratante principal - expedido pelo setor

responsavel pelo contrato);
g)Taxa emitida no ato do protocolo (quitada).

1.8 - EM SE TRATANDO DE ATIVIDADES EXECUTADAS POR PROFISSIONAIS NO
DESEMPENHO DE CARGO OU FUNCAO TECNICA, POR INSTITUIGAO PUBLICA OU PRIVADA
QUE NAO TENHA COMO ATIVIDADE FIM A ENGENHARIA:

a) Requerimento de Profissional - RP devidamente preenchido e assinado pelo profissional ou por seu

procurador, com apresentagdo da procuragao original e cdpia simples ou cdpia autenticada, contendo

firma reconhecida - formulario disponivel no site;

b) ART de desempenho de Cargo ou Funcdo Técnica preenchida e assinada, pelo profissional e pela

empresa na qual mantém vinculo;

c) Comprovante de Vinculo, tais como: Cépia da Carteira de Trabalho, Ficha de registro de

Empregado, Contrato de Trabalho, Nomeagao etc.;

d) ART das atividades desenvolvidas naquela fungdo, nivel de atuacdo, servicos ou projetos

executados, bem como seu periodo;

e) 02 via de Declaracdo (em papel timbrado da instituicdo/érgdo) do profissional informando se houve
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ou ndo outros profissionais do Sistema COnfea/Creas envolvidos nos servigos (em caso afirmativo
descrever o nome dos profissionais bem a atividade técnica executada por cada um, seus niveis e

periodo de atuacdo e a data de inicio e término);

Obs.: No caso em que o profissional ndo mais fazer parte do quadro funcional da instituicdo/orgao,

ndo sera necessaria a declaracdo em papel timbrado.

f) Documento (Atestado, Declaracdao) que comprove a execucao dos servicos a serem acervados,
expedido pelo 6rgdo/empresa empregadora, em 02 vias do documento original em papel timbrado ou
02 vias de copias autenticadas ou 01 via original e 01 via copia autenticada informando as atividades
desenvolvidas pelo profissional, seu nivel de atuacdo e periodo dos servicos executados.

g) Taxa emitida no ato do protocolo (quitada).

Nota: Quando houver alteracdo no desempenho de cargo ou funcdo técnica, o profissional ou empresa
comunicara, obrigatoriamente, ao CREA-ES a alteracdo ocorrida, informando a "data fim", uma vez

que a alteracao do cargo ou fungdo técnica obriga a nova ART.

1.9 - EM SE TRATANDO DE ATIVIDADE DESENVOLVIDA NO EXTERIOR:

E facultado ao profissional, brasileiro ou estrangeiro, registrado no crea, que executou obra, prestou
servico ou desempenhou cargo ou fungdo no exterior, requerer a inclusdo desta atividade ao seu
acervo técnico por meio do registro da ART correspondente, desde que tenha sido realizado apos sua
diplomacdo em curso técnico de nivel médio ou de nivel superior nas profissdes abrangidas pelo
Sistema Confea/ Crea.

(ver documentacado no artigo 65 da Resolugao 1025/2009).
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