CREA-ES

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO ESPIRITO SANTO
SERVICO PUBLICO FEDERAL

PORTARIA N° 168/2021

Ementa: Disciplina a concesséo, utilizagdo e prestacdo de

contas de Suprimento de Fundos.

O Presidente do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Espirito Santo — CREA/ES, no

uso de suas atribui¢des legais conferidas pelo artigo 34, alinea “k”, da Lei 5.194/66;

Considerando a necessidade de estabelecer normas e procedimentos para concessao e aplica¢do de
Suprimento de Fundos Especial, para atender as especificidades decorrentes deste Conselho;
Considerando o disposto no artigo 68 da Lei n® 4.320/64;

Considerando o disposto nos artigos 45 e 46 do decreto n® 93.872/86;

Considerando que na Administragdo Publica, nos termos da Legislagdo e normas vigentes, as
execugdes orcamentarias e financeiras devem submeter-se a procedimentos que possibilitem o
controle contabil;

Considerando a natureza honorifica do cargo de Presidente que, desta forma, ndo pode dar
expediente integral no 6rgdo;

Considerando a existéncia de despesas milGdas de pronto pagamento, sob pena de incidéncia de
juros pelo vencimento dos prazos, e ainda, do emperramento da dinamica do CREA/ES;
Considerando a faculdade de concessdo de Suprimento de Fundos para o atendimento destas
despesas;

Considerando, finalmente, a necessidade de agilizar o fluxo no atendimento do CREA/ES, bem

como nas suas diversas Inspetorias/Posto de Atendimento;

RESOLVE:

Art. 1° - Estabelecer normas disciplinares de concessdo, aplicagdo e prestagdo de contas de
Suprimento de Fundo no ambito do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Estado do

Espirito Santo-CREA/ES, obedecendo os critérios desta Portaria.

Art. 2° O Suprimento de Fundos podera ser concedido a: \
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I — empregado pertencente ao quadro permanente de pessoal ou de livre provimento;

§ 1° - O agente suprido ndo podera alegar desconhecimento das normas gerais que regem o
Suprimento de Fundos.

§ 2° - Eventuais dividas sobre concessdo, aplicagdo e prestagdo de contas de Suprimento de
Fundos serdo dirimidas pela Unidade Financeira .

§ 3° - A concessio, aplicagdo e comprovagdo de Suprimento de Fundos, no ambito do CREA/ES,
reger-se-30 pelo disposto nesta Portaria. Os Suprimentos de Fundos serdo concedidos a
critério da Unidade Financeira do CREA/ES, sendo certo que esta respondera objetivamente por
eventuais erros de concessdo do beneficio, inclusive pela eventual concessdo acima dos limites

estabelecidos nesta Portaria.

Paragrafo Unico. Em casos excepcionais, de comprovada necessidade e devidamente justificados,
poderdo ser nomeados empregados ocupantes exclusivamente de cargos em comissdo, ficando estes
obrigados, quando exonerados, a apresentar a prestagdo de contas dos recursos em seu poder, no
prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis a contar da data de exoneragéo, independentemente do prazo
normal estabelecido nesta Portaria. O tomador de Suprimento de Fundos que assim ndo proceder,

respondera administrativa, civil e penalmente.

Art. 3° - Fica o Unidade Financeira autorizado a liberar ao beneficiario e dentro das finalidades
previstas por esta Portaria, suprimento de fundos obedecendo aos limites a seguir:

I - 5% (cinco por cento) do valor estabelecido na alinea "a" do inciso I do art. 23, da Lei n°
8.666/93, para execugdo de obras e servigos de engenharia;

Il - 5% (cinco por cento) do valor estabelecido na alinea "a" do inciso Il do artigo 23, da Lei n°
8.666/93, para outros servigos e compras;

I1I - 0,25% (vinte e cinto centésimos por cento) do valor constante na alinea "a" do inciso I do art.
23 da Lei 8.666/93 como despesa maxima no caso de execugdo de obras e servi¢os de engenharia;
IV - 0,25% (vinte e cinto centésimos por cento) do valor constante na alinea "a" do inciso Il do
artigo 23, da Lei n°® 8.666/93, para outros servigos e compras.

V - Excepcionalmente e a critério do Presidente do CREA/ES, desde que caracterizada a
necessidade mediante despacho fundamentado, podera ser realizada despesa de valor superior ao
previsto neste artigo, observando o limite de 5% do valor estabelecido na alinea "a" dos incisos | ¢

I do art. 23 da Lei 8.666/93.

Sede: Rua Izidro Benezath , 48, Ed. Six — Enseada do Sua — Vitéria — ES — CEP: 29050-300 — Tel.: (27) 3221-2700
Inspetorias: Aracruz (27) 3256.4464 | Cachoeiro de Itapemirim (28) 3522-2373 | Colatina (27) 3721.0657
Guarapari (27) 3362.0401 | Linhares (27) 3264.1781 | Sdo Mateus (27) 3763.5929 | Vila Velha (27) 3239.3119
creaes@creaes.org.br — www.creaes.org.br




CREA-ES

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO ESPIRITO SANTO

SERVICO PUBLICO FEDERAL

§ 1° Os limites aos quais se referem este artigo sdo de valor de concessao de suprimento de fundos e

de cada despesa, respectivamente, sendo vedado seu fracionamento.

§ 2° Nas hipéteses dos incisos Il e V deste artigo, bem como quando a concessao para aquisi¢cdo de
material de consumo fica condicionada a:
a) inexisténcia temporaria ou eventual no almoxarifado, depésito do material a adquirir;

b) impossibilidade, inconveniéncia ou inadequagao econémica de estocagem do material.

§ 3° Fica facultada, a critério do ordenador de despesa, a concessao de 5 (cinco) adiantamentos anuais
com valores individuais de até 1% (um por cento) do valor estabelecido na alinea "a" do inciso |l do
art. 23 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, destinados para cada Inspetorias ou de Agéncias, e

demais setores deste Conselho independente de requisi¢ao, desde que do interesse da Administracao.
Art.4° - Para fins desta Portaria caracterizam-se como despesas:

| — Extraordinarias:

a) Nos casos de urgéncia, emergéncia ou situagdes que possam causar prejuizos ao Crea/ES ou
prejudicar o atendimento dos servicos desde que, mediante justificativa do agente suprido, seja
caracterizada a inviabilidade de sua realizacao pelo processo normal de aquisi¢ao;

b) Materiais de limpeza e higiene, de consumo em geral, de gas liquefeito de petroleo, de
aquisicao avulsa, no interesse publico, de combustivel em locais ndo abrangidos pelo contrato de
fornecimento regular, de pegas e acessérios para reparos e rapidas manutencdes de veiculos e
maquinas, de artigos farmacéuticos e de seguranca ou de laboratério;

c) Servigcos especiais que exijam pronto pagamento em espécie como: despesas judiciais e
cartorarias, reproducdo de documentos, encadernagdes avulsas, pequenos carretos e consertos,
passagens de curto percurso em taxi, onibus, trem e pedagio, observada a recorréncia destas

-

solicitagdes.

\
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Il — Em viagem:
a) Combustiveis, lubrificantes, pecas de reposigdo, pedagios, consertos de pneus e do préprio
veiculo, quando houver deslocamentos a servigo, fora da sede do servidor, em veiculo oficial;
Paragrafo Unico. O suprimento de fundos para viagens ndo podera conter notas e recibos da

localidade onde foi concedido.

Il — Eventuais e/ou sigilosas:
a) Despesas especiais realizadas para atendimento de auditorias extraordinarias e outras
investigacbes imprescindiveis a instrucdo de processo administrativo, disciplinar ou geral, sindicancias

ou inquéritos;

Paragrafo Unico. Quando a aquisi¢do englobar material de consumo e servicos, simultaneamente, a
dotacdo podera ser classificada em qualquer destes elementos e o valor do suprimento podera ser

aplicado em ambas, conforme a necessidade.

Art. 5° - A concessao de Suprimento de Fundos fica limitada a 5% (um por cento) do valor estabelecido
na alinea "a" do inciso |l do art. 23 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993.

Art. 6° - E vedada a concessio de Suprimento de Fundos para aquisicdo de material permanente ou

outra mutacgao patrimonial, classificada como despesa de capital.

Paragrafo Unico. Em casos excepcionais e devidamente justificados pelo ordenador de despesas em
processo especifico, o Presidente do CREA/ES podera autorizar a aquisicdo, por Suprimento de

Fundos, de material permanente de pequeno vulto.

Art. 7° - Nao podera ser concedido Suprimento de Fundos a servidor:

| - responsavel por dois suprimentos em alcance, ou seja, sem a devida prestacao contas;
Il - em atraso na prestagcao de contas de suprimento;

Il - que nao esteja em efetivo exercicio;

IV - ordenador de despesas; \

V - gestor financeiro; e (

VI - que esteja respondendo a inquérito administrativo ou declarado em alcancek

Sede: Rua Izidro Benezath , 48, Ed. Six — Enseada do Sua - Vitéria — ES — CEP: 29050-300 — Tel.: (27) 3221-2700
Inspetorias: Aracruz (27) 3256.4464 | Cachoeiro de Itapemirim (28) 3522-2373 | Colatina (27) 3721.0657
Guarapari (27) 3362.0401 | Linhares (27) 3264.1781 | Sdo Mateus (27) 3763.5929 |Vila Velha (27) 3239.3119
creaes@creaes.org.br - www.creaes.org.br



CREA-ES

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO ESPIRITO SANTO

SERVICO PUBLICO FEDERAL

Art. 8° - Nenhum Suprimento de Fundos podera ser concedido para aplicagdo em periodo superior a 50
(cinqlienta) dias, apds o recebimento do numerario.

§ 1° - Em casos excepcionais e devidamente justificados pelo ordenador de despesas, o suprimento
de fundos de que trata o inciso I do art. 4° desta Portaria, podera ser concedido com prazo superior
ao referido neste artigo.

§ 2°- A prestagdo de contas do suprimento devera ser apresentada nos 10 (dez) dias subseqiientes

ao término do periodo de aplicagdo.

Art. 9° - O Suprimento de Fundos tera vigéncia somente dentro do exercicio, nio podendo,

portanto, constituir-se em “restos a pagar’.

Art. 10° - Do ato de concessdo de Suprimento de Fundos deveraoconstar:

| - a data da concessio;

II — a finalidade do suprimento;

IIT - 0 nome completo, cargo ou fungdo do suprido;

IV - o valor do suprimento, em algarismos e por extenso, em moeda corrente;
V - o periodo de aplicagdo; e

VI - o0 prazo de comprovagéo.

Paragrafo Unico. E necessaria a abertura de processo administrativo para a concessdo €
autorizagio do suprimento de fundos. Devera ser motivado utilizando-se o modelo Formulario 1 —

Solicitagdo de Suprimento de Fundos desta portaria, devidamente preenchido.

Art. 11° - O suprimento de fundos ndo podera exceder nem ter aplicagdo diversa da

especificada no ato de concessao e na nota de empenho.

§ 1° - Por se tratar de autoriza¢do para atender despesas de pequeno vulto, ndo é
permitido o fracionamento, quer pela natureza, semelhanga ou afinidade das aquisi¢ées
ou do documento comprobatério, para adequagdo ao valor mencionado no art. 4° desta

Portaria.
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§ 2° - Entende-se por fracionamento de despesa, a apresentacdo de notas diversas no
mesmo suprimento de fundos, de um mesmo tipo de despesa com intervalo inferior a 30

(trinta) dias.

Art. 12° - A designag¢do de Tomador de Suprimento de Fundos deverd observar o disposto

no art. 7° dessa portaria, com aprovagao da Presidéncia.

Paragrafo Unico. No caso de adiantamento de Suprimento de Fundos, de acordo com o art. 4°, §
2° desta Portaria, a Presidéncia do CREA/ES expedira portaria designando os tomadores de
Suprimento de Fundos, denominados “supridos”, por periodo de um exercicio financeiro e

encaminhara oficio para abertura de contas bancarias individuais por suprido.

Art. 13° - A entrega do numerario em favor do suprido sera feita mediante:

I - ordem bancaria de pagamento; ou

II - ordem bancaria de crédito, em conta corrente, em nome do suprido, aberta especificamente
para esse fim, com autorizagdo expressa do ordenador de despesas.

Paragrafo Unico. E vedado o depdsito em conta bancéria que ndo a especificada no inciso II deste

artigo.

Art. 14°- Os comprovantes da despesa realizada ndo poderdo conter rasuras, acréscimos, emendas
ou entrelinhas e serdo emitidos por quem prestou o servigo ou forneceu o material, em nome do
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia, CNPJ 27.055.235/0001-37, em que constem,

necessariamente:

| - discriminagdo clara do servigo prestado ou material fornecido, ndo se admitindo a
generalizacdo ou abreviaturas que impossibilitem o conhecimento das despesas
efetivamente realizadas;

I - atestado de que os servicos foram prestados ou de que o material foi recebido por
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servidor que nao o suprido ou o ordenador de despesas; e
Il - data da emissdo.

§ 1° O atestado mencionado no inciso II, deste artigo, devera conter data e assinatura, seguidas de

nome legivel e cargo ou fungdo do empregado.

§ 2°. Exigir-se-a documentagdo fiscal dos pagamentos com Suprimento de Fundos, quando a

operagdo estiver sujeita a tributagdo.

Art. 15° - Ao suprido é reconhecida a condicdo de preposto da autoridade que conceder o
suprimento, ndo podendo transferir a outrem a sua responsabilidade pela aplicacdo e
comprovagdo do quantitativo recebido, devendo prestar contas no prazo estabelecido no

ato concessorio.

Art. 16° - O valor do Suprimento de Fundos a ser comprovado nao podera ultrapassar o

quantitativo recebido.

Art. 17° - As restituicGes por falta de aplicagdo, parcial ou total, ou por aplicacao indevida,
serdo feitas a conta do CREA/ES na CEF, Agéncia 0167, Operacdo 003, Conta 3074.4 ou
mediante depdsito bancario identificado, constituindo-se em anulagdo de despesa, ou

receita orgamentaria, se recolhidas apds o encerramento do exercicio.

Paragrafo Unico. As restituicdes de que trata este artigo deverdo ser efetuadas pelo suprido até o

prazo limite de comprovagao.

Art .18° - As despesas realizadas através de Suprimento serdo comprovadas com a 12 Via
da documentacao, passada em nome do 6rgdo, nao sendo admitidas emendas ou rasuras

que
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prejudiquem a clareza e a veracidade do documento. Serdo admitidos os seguintes comprovantes de

despesa:

| —recibo, no caso de fornecimentos e servicos prestados por pessoas fisicas, contendo:
data, nome, assinatura do credor, nimero do R. G. ou equivalente e endereco. Quando o
credor, por qualquer motivo, estiver impossibilitado de assinar, o recibo devera conter a
impressao digital do polegar direito;

Il — documento fiscal, acompanhado de recibo, no caso de fornecimentos ou

servigos prestados por pessoa juridica. Sera dispensado o recibo, se 0 mesmo e o documento fiscal

forem emitidos em nome do orgdo e tiverem indicagdo expressa de que o pagamento foi efetuado;

Il - extrato da conta bancaria, quando se tratar de ordem bancéria de crédito;

§ 1° - Os comprovantes de despesas especificados nos incisos I a I1I deste artigo so serdo aceitos se
emitidos em data igual ou posterior a de entrega do numerario, e estiverem dentro do prazo de
aplicagdo definido na nota de empenho.

§ 2° A retengdo de impostos e contribuigdes referentes a prestagdo de servigos por pessoa fisica
sera demonstrada pelo suprido na forma de Nota Fiscal de Servigos e recibo avulso, devendo seu
recolhimento ser efetuado pela Unidade contratante, segundo os prazos e procedimentos definidos
em norma regulamentar.

§ 3° - O processo de comprovagdo devera ser autuado e ter as folhas devidamente numeradas e
rubricadas pelo suprido.

§ 4° - Caso o documento fiscal ndo detalhe a despesa realizada, devera constar no recibo a

discriminagdo do material fornecido ou do servigo prestado.

§ 5° - Nio sera admitido comprovante de despesa emitido pelo proprio tomador do Suprimento,

salvo em casos devidamente autorizados pelo ordenador de despesas.

Art. 19° - Nos documentos comprobatdrios de despesas devera constar o atestado de que
o fornecimento foi realizado ou o servigo prestado, passado por servidor que nao seja o
responsavel pelo suprimento, cuja atestagdo so tera validade se identificar o servidor com

clareza, através de carimbo, com: nome, cargo/fungdo e/ou matricula.

L X
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Art. 20° - Os Suprimentos de Fundos concedidos serdao considerados despesas efetivas,
registrando-se a responsabilidade ao empregado suprido, cuja baixa sera procedida apds

a aprovagao das contas prestadas.

Art. 21°- O controle dos prazos para prestacao de contas pelos supridos, para efeito de

baixa na responsabilidade, sera feito pelo préprio suprido.

Art. 22° - O ordenador de despesas devera, expressamente, aprovar ou impugnar as
contas prestadas pelo suprido, no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data da

comprovag¢ao e encaminhamento pela Auditoria de Controle Interno.

§ 1°- Competira a Auditoria de Controle Interno a fiscalizagdo do cumprimento das disposigdes
contidas nesta Portaria, devendo instaurar tomada de contas especial se ndo forem cumpridos, as

condi¢des e prazos de que trata o caput deste artigo.

§ 2°- Caso ocorra a apresentagdo da prestagdo de contas pelo suprido ou recolhimento do débito
pelo responsavel, com os devidos acréscimos pecuniarios, durante a formalizagao ou tramitag@o do
processo de tomada de contas especial, sera providenciada pela Auditoria de Controle Interno a

respectiva baixa contéabil e, quando cabivel, comunicado o fato ao CREA/ES.

Art. 23° - Aprovada a prestag@o de contas, a baixa da responsabilidade do detentor do Suprimento
de Fundos devera ser efetivada, no prazo de 10 (dez) dias, na Sede, pela Equipe de Finangas do

CREAJES.

Art. 24° - E vedada a concessio de Suprimento de Fundos a colaboradores sem vinculo

empregaticio com o CREA/ES.
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Art. 25° - No caso do agente responsavel por Suprimento de Fundos ndo prestar contas
de sua aplica¢do no prazo fixado ou se o ordenador de despesas impugnar as contas

prestadas, devera este representar ao Presidente do CREA/ES para as medidas cabiveis.

Art. 26° - Os casos omissos e as duvidas serao decididos pelo Ordenador de Despesas.

Art. 27° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura, retroagindo seus efeitos

a data de 01 de abril de 2021.
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FORMULARIO 1— SOLICITACAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Memorando n°® OXX/201X - XXX Vitéria-ES, XX de XXX de 202X

Para: Presidéncia.

Ref.:

Assunto: Concessao de Suprimento de Fundos.

Nos termos da Portaria AD n.° OXX/201X, deste Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia, solicito a Vossa Senhoria, providéncias no sentido de conceder a empregada
XXX, CPF: XXX, cargo/fungdo, matricula n® XXX, Suprimento de Fundos na quantia de R$
XXX (valor por extenso), para atender despesas miudas e de pronto pagamento que ndo
possam aguardar o processamento normal, no periodo de XXX a XXX, na conta 2.1.3.1.01 —

Fornecedores, desde que o referido empregado preencha os requisitos constantes no Art. W da
referida portaria.

Fecho,

Nome do solicitante
Unidade
Cargo/Fungao

Sede: Rua lIzidro Benezath , 48, Ed. Six — Enseada do Sud — Vitéria — ES — CEP: 29050-300 — Tel.: (27) 3221-2700
Inspetorias: Aracruz (27) 3256.4464 | Cachoeiro de Itapemirim (28) 3522-2373 | Colatina (27) 3721.0657
Guarapari (27) 3362.0401 | Linhares (27) 3264.1781 | Sdo Mateus (27) 3763.5929 |Vila Velha (27) 3239.3119
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CREA-ES
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO ESPIRITO SANTO
SERVICO PUBLICO FEDERAL

FORMULARIO II— ATO DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Processo n®:
Interessado: CREA/ES (nome do suprido).
Assunto: Suprimento de Fundos — periodo XXX a XXX.

ATO DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Visando dar prosseguimento as atividades administrativas do Conselho, € peticionado por
meio do presente processo a concessdo de Suprimento de Fundos ao empregado XXX para
que possa dar continuidade aos servigos sob sua competéncia.

Tal Suprimento ¢ utilizado na Administragdo Publica para cobertura de despesas de pequeno
vulto, sendo considerado pela Portaria AD n.° OXX/201X que o "Suprimento de Fundos,
conforme estabelece a legislagdo em vigor, ¢ um adiantamento de numerario colocado a
disposigdo de empregado, com o fim de realizar despesas miudas e de pronto pagamento que
ndo possam aguardar o processamento normal".

O Conselho utiliza como parametro para as despesas de pequeno vulto o limite estabelecido
no art. 23, inciso (I) ou (II), alinea "a", da lei 8.666/93, no percentual de 5% (cinco por cento).

Considerando que a solicitagdo se enquadra na norma que rege o assunto — Portaria AD n.°
0XX/202X, AUTORIZO a concessido do Suprimento de Fundos, cabendo ao DAF, por meio
das unidades competentes, a emissdo do empenho e entrega de folhas de cheque devidamente
assinadas ou depdsito em conta, quando for o caso, ao empregado designado agente suprido
do Suprimento de Fundos, no valor de R$ XXX (valor por extenso), devendo a mesma
observar as disposig¢des vigentes.

Vitoria/ES, XX de XXX de 202X.

Eng. Agrénomo Jorge Luiz e Silva c\
Presidente do Crea-ES

Sede: Rua lzidro Benezath , 48, Ed. Six — Enseada do Sué - Vitdria — ES — CEP: 29050-300 — Tel.: (27) 3221-2700
Inspetorias: Aracruz (27) 3256.4464 | Cachoeiro de Itapemirim (28) 3522-2373 | Colatina (27) 3721.0657
Guarapari (27) 3362.0401 | Linhares (27) 3264.1781 | Sdo Mateus (27) 3763.5929 | Vila Velha (27) 3239.3119
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CREA-ES

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO ESPIRITO SANTO

SERVICO PUBLICO FEDERAL

FORMULARIO VI— APROVACAO DA PRESTACAO DE CONTAS

Ao
DAF
Ref.: Processo n°.

Senhor Chefe,

Encaminhamos anexo relatério da prestagdo de contas do 11l Suprimento de Fundos solicitado
a Presidéncia no valor de R$ XXX (valor por extenso), conforme processo n® XXX;

Informamos, ainda, que constam discriminadas no Formuldrio I1I, das folhas XX a XX, todas
as quantias bem como suas discriminagdes das despesas. Consta a folha XX o comprovante de

restituicdo ao Conselho do saldo de suprimento no valor de R$ XXX (valor por extenso);

Encaminhamos o presente processo para aprovagdo da prestagao de contas do Suprimento de
Fundos, conforme estabelece o art. 15 da Portaria AD n® XXX/201X.

Vitéria/ES, XX de XXX de 202X.

Atenciosamente,

Nome do colaborador
Unidade |
Cargo/Fungdo \

Sede: Rua Izidro Benezath , 48, Ed. Six — Enseada do Sud — Vitéria — ES — CEP: 29050-300 - Tel.: (27) 3221-2700
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CREA-ES

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO ESPIRITO SANTO

SERVIGCO PUBLICO FEDERAL

Ao
DAF/DCO,

Aprovo a prestagdo de contas apresentada pelo (a) Gestor(a), ressaltando que a presente
prestagdo de contas atende (resguardadas as devidas ressalvas) ao disposto na Portaria AD n.°
XXX/202X. Encaminhamos o processo em questdo para os devidos registros e baixa da
responsabilidade, conforme o disposto no artigo 16 da Portaria AD n® XXX de 201X.

Vitoria/ES, XX de XXX de 202X.

Atenciosamente,
Nome
Chefe da Unidade Financeira
Ao (A)
Gestor(a),

Informo a baixa de responsabilidade do agente suprido, realizada pela Divisdo de
Contabilidade e Or¢amento, conforme art.16 da Portaria AD n.20XX/2022.

Vitoria/ES, XX de XXX de 202X. :

Atenciosamente

Nome ~._
Divisdo de Contabilidade e Orgamento N

Chefe \
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