O QUE E ACERVO TECNICO?

O Acervo Técnico é o conjunto das atividades desenvolvidas ao longo da vida do profissional, compativeis com

suas atribuicdes desde que registradas no Crea-ES por meio de ARTS -Anotacdes de Responsabilidade Técnica.

O QUE E CERTIDAO DE ACERVO TECNICO?

A Certiddo de Acervo Técnico - CAT, é o instrumento que certifica, para efeitos legais, que consta dos

assentamentos do Crea a ART - Anotacdo de Responsabilidade Técnica pelas atividades consignadas no acervo

técnico do profissional, desde que devidamente comprovada a efetiva execucdo dos servicos.

TIPOS DE CAT - CERTIDAO DE ACERVO TECNICO

- Com registro em Atestado.

- Sem registro em Atestado.

- De obra/servigo prestado para pessoa fisica, na qualidade de profissional auténomo.

- Em se tratando de obra/servigo de incorporagao/ obra prépria.

- Em se tratando de atividade executada por profissional no desempenho de cargo/funcdo técnica por instituicdo
publica ou privada que ndo tenha atividade fim engenharia.

- Em se tratando de atividade executada por profissional no desempenho de cargo/ funcdo técnica desenvolvida
no exterior.

- Em se tratando de incorporacdo com interveniéncia de agente financeiro.

- Em se tratando de consorcio.

- Em se tratando de sub-contratagao ou sub-empreitada.

O QUE E ATESTADO TECNICO

O Atestado Técnico € a declaracdo fornecida pela contratante da obra ou servico, pessoa fisica ou juridica de
direito publico ou privado, que atesta a execugdo da obra ou prestacdo de servico e identifica seus elementos
qualitativos e quantitativos o local e o periodo da execucdo, os responsaveis técnicos envolvidos e as atividades

técnicas executadas.

O QUE E REGISTRO DE ATESTADO
E facultado ao profissional requerer o registro de atestado fornecido por pessoa fisica ou juridica de direito pUblico
ou privado contratante, com objetivo de fazer prova de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e

compativel em caracteristicas, quantitativas, qualitativas e prazos.

DOCUMENTACAO A SER APRESENTADA PARA EMISSAO DE CERTIDAO DE ACERVO TECNICO:

1.1) Emissdo de CAT com registro em atestado em se tratando de contrato escrito:

a) Requerimento (Modelo CONFEA), devidamente preenchido e assinado pelo profissional ou por seu procurador,
com apresentacao da procuracdo original e cépia simples ou cépia autenticada, contendo firma reconhecida;

b) Atestado emitido pelo contratante em 02 (duas) vias (original ou cépia autenticada em cartério).

c) Copia do contrato acompanhado da ordem de servigo e seus aditivos (caso existam), ou na auséncia deste,
outros documentos comprobatdrios, tais como: nota fiscal, empenho, proposta, etc;

d) Copia (s) ou nimero da (s) ART (s), em se tratando de ARTs manuais; no caso de ARTs emitidas via internet,

devera apresentar original devidamente assinada pelo profissional e contratante;



e) Declaracdo expressa do profissional requerente e/ou da empresa executante (assinada pelo Responsavel
Técnico titular da execucdo dos servicos ou pelo representante legal da empresa), identificando todos os
profissionais do Sistema Confea/ Crea que participaram da execucdo da obra/ servico, bem como a atividade
executada por cada um deles, seus niveis e periodo de atuacdo (data de inicio e término). Devera ainda constar
nesta declaracao se houve ou ndo aditivos contratuais e subempreitadas (em caso afirmativo, descrever o nome
dos subempreiteiros e os servigos por eles executados).

f) O comprovante de quitagdo da taxa referente a Certidao devera ser apresentado no ato do protocolo.

OBS 1: Nos casos de empresas executantes, a declaragdo devera ser em papel timbrado.

OBS 2: Nos casos em que o profissional ndo fizer mais parte do quadro técnico da empresa ou a empresa estiver

com registro inativo no Crea-ES ndo sera necessario o papel timbrado.

OBS 3: Deve constar no atestado técnico

Em se tratando de pessoa juridica: nidmero do contrato/ convénio, nota fiscal, ordem de servigo, nota de
empenho (se houver), local da realizacdo da obra/ servicos (rua, nimero, complemento, bairro, municipio UF,
CEP), periodo de realizacdao (data de inicio e da conclusdo), periodo executado e prazo contratual, nome da
empresa executora e CNPJ, nome completo do (s) profissional (is) envolvido (s) na execucdao da obra/ servigo,
nivel de atuagdo, titulo profissional, n°. RNP - Registro Nacional de Profissionais - e registro no CREA,
c.p.f. Descricdo dos servicos realizados, o qual devera ser suficientemente detalhado para permitir a
caracterizagdo das atividades desenvolvidas e a identificacdo dos profissionais envolvidos na obra/ servigo, bem
como seus quantitativos correspondentes aos servigos realizados; ndo devera conter rasuras ou adulteragdes e
em caso de planilha, devera informar no corpo do atestado “conforme planilha anexa”, devendo a mesma estar
em papel timbrado e as paginas devidamente rubricadas pelo emitente. Devera ainda constar o nome e

qualificacdo (Cargo e fungao) do assinante do atestado.

No caso de obra/ servico continuado e parcialmente concluido, informar periodo executado e prazo

contratual. No caso de obra/ servigo ndo continuado parcialmente concluido, informar parcelas executadas.

1.2) Emissao de CAT sem registro em Atestado (quando profissional ndao apresenta documento de

conclusao dos servicos expedido pelo contratante):

a) Requerimento (Modelo CONFEA), devidamente preenchido e assinado pelo profissional ou por seu procurador,
com apresentacdo da procuracdo original e cépia simples ou copia autenticada, contendo firma reconhecida,
acompanhado da copia ou numero da(s) ART(s), declaracdo de baixa (padrao CREA-ES disponibilizado no site),
preenchida e assinada pelo profissional.

b) Declaracdo expressa do profissional requerente e/ou da empresa executante (assinada pelo Responsavel
Técnico titular da execucdo dos servicos ou pelo representante legal da empresa), identificando todos os
profissionais do Sistema Confea/ Crea que participaram da execucdao da obra/servico, bem como a atividade
executada por cada um deles, seus niveis e periodo de atuacdo (data de inicio e término). Devera ainda constar
nesta declaracao se houve ou ndo aditivos contratuais e subempreitadas (em caso afirmativo, descrever o nome
dos subempreiteiros e os servigos por eles executados).

c) O comprovante de quitacdo da taxa referente a Certiddo devera ser apresentado no ato do protocolo.

OBS: Quando da emissdo de CAT com ou sem registro de Atestado, devera ser requisitado do Profissional,
documentos comprobatérios da efetiva conclusdao das obras/ servicos de cada ART. Os documentos habeis

comprobatérios da participacdo do profissional, indicando explicitamente o periodo, o nivel de atuacdo e as



atividades desenvolvidas, poderdo ser: trabalhos técnicos, correspondéncias, diario de obras, atestados emitido
pelo contratante, devidamente comprovada a veracidade das firmas e a propriedade da obra; alvara de 6rgdos
governamentais e de fiscalizacdo, habite-se das prefeituras entre outros

O comprovante de quitacdo da taxa referente a Certiddo devera ser apresentado no ato do protocolo.

1.3) Emissdo de CAT de obra/servico prestado para pessoa fisica, como profissional Autonomo.

a) Requerimento (Modelo CONFEA) devidamente preenchido e assinado pelo profissional ou por seu procurador,
com apresentacdo da procuragdo original e cdpia simples ou copia autenticada, contendo firma reconhecida;

b) Declaracdo de baixa por conclusdao (padrao CREA-ES disponibilizado no site), ou quando da apresentacdo do
Atestado expedido pelo contratante (com firma reconhecida), que devera estar acompanhado de laudo técnico
(caso o contratante ndo seja profissional do sistema CONFEA/CREA) e sua respectiva ART;

c) Documento publico que comprove a conclusdo da obra ou servigo, expedido pelo municipio ou por agéncia
reguladora, érgdao ambiental, tais como: cdpia do Habite-se, Certiddo detalhada, Alvara de funcionamento, Alvara
de operagdo, entre outros;

d) Copia (s) ou nimero da (s) ART (s), em se tratando de ARTs manuais; no caso de ARTs emitidas via internet,
devera apresentar original devidamente assinada pelo profissional e contratante;

b) Declaracdo expressa assinada pelo profissional requerente, identificando todos os profissionais do Sistema
Confea/ Crea que participaram da execugao da obra/servico, bem como a atividade executada por cada um deles,
seus niveis e periodo de atuacdo (data de inicio e término). Devera ainda constar nesta declaragdo se houve ou
nao aditivos contratuais e subempreitadas (em caso afirmativo, descrever o nome dos subempreiteiros e os
servicos por eles executados).

e) Comprovante de quitacdo da taxa referente a Certiddao devera ser apresentado no ato do protocolo.

1.4) Em se tratando de Incorporacdo/Obra Propria:

a) Requerimento (Modelo CONFEA) devidamente preenchido e assinado pelo profissional ou por seu procurador,
com apresentacdo da procuragdo original e cdpia simples ou copia autenticada, contendo firma reconhecida;

b) No caso de Incorporacdo, o atestado de conclusdo da obra/servico poderd ser expedido pela propria
incorporadora, em papel timbrado, em 02 (duas) vias originais ou 02 (duas) cdpias autenticadas em cartorio, o
qual devera estar acompanhado de documento publico que comprove a conclusdo da obra ou servico, expedido
pelo municipio, por agéncia reguladora, 6rgao ambiental, tais como: cdpia do Habite-se, Certiddo detalhada,
Alvara de funcionamento, Alvara de operagao, entre outros

c) Copia (s) ou nimero da (s) ART (s), em se tratando de ARTs manuais; no caso de ARTs emitidas via internet,
devera apresentar original devidamente assinada pelo profissional e contratante;

d) Declaracdo expressa do profissional requerente e/ ou da incorporadora (em papel timbrado), assinada pelo
Responsavel Técnico titular da execugdo dos servicos ou pelo representante legal da incorporadora, identificando
todos os profissionais do sistema Confea/ Crea que participaram da execucdo da obra/ servigos, bem como as
atividades executadas por cada um deles, seus niveis e periodo de atuagdo (data de inicio e término).

Devera ainda constar nesta declaracdo se houve ou ndo empreitada (em caso afirmativo, descrever o nome dos
empreiteiros e os servigos por eles executados).

e) Comprovante de quitacdo da taxa referente a Certiddo devera ser apresentado no ato do protocolo.

1.5) Em se Tratando de Atividades Executadas por Profissionais ho Desempenho de Cargo e Funcao
Técnica, por instituicdo publica ou privada que nao tenha como atividade fim a engenharia:



a) Requerimento (Modelo CONFEA) devidamente preenchido e assinado pelo profissional ou por seu procurador,
com apresentacao da procuracado original e cépia simples ou cépia autenticada, contendo firma reconhecida;

b) ART de desempenho de Cargo e Funcdo Técnica preenchida e assinada, pelo profissional e pela empresa na
qual mantém vinculo;

c) ART das atividades desenvolvidas naquela funcdo, nivel de atuacdo, servigos ou projetos executados, bem
como seu periodo (conforme art. 44 da Resolugdo 1.025/2009);

d) Comprovante de Vinculo, tais como: Coépia da Carteira de trabalho, ficha de registro de empregado, contrato
de trabalho ou nomeacao;

e) Documento que comprove a execucao dos servicos a serem acervados, expedido pela empresa empregadora,
em 02 vias originais em papel timbrado, ou cdépia autenticada, informando as atividades desenvolvidas pelo
profissional, seu nivel de atuacdo e periodo dos servigos executados;

f) Declaragao do profissional informando se houve ou ndo outros profissionais envolvidos nos servigos, bem como
o seu nivel de atuagdo.

g) Comprovante de quitagdo da taxa referente a Certidao devera ser apresentado no ato do protocolo.

OBSERVAGOES:

1. Quando houver alteracdao no desempenho de cargo ou fungdo técnica, o profissional ou empresa comunicara,
obrigatoriamente, ao CREA-ES a alteragdo ocorrida, informando a "data fim", uma vez que a alteragao do cargo
ou fungdo técnica obriga a nova ART.

2. Caso a pessoa juridica (empresa contratante) se negue a assinar a ART de Desempenho de Cargo e Fungao
Técnica, esta devera ser anexada a cdpia da carteira de trabalho ou contrato especifico de trabalho que
comprovara seu vinculo empregaticio com a pessoa juridica.

O profissional devera anotar no campo destinado a assinatura reservada a pessoa juridica, a seguinte informacdo:
COPIA DA CARTEIRA DE TRABALHO - PROTOCOLO N.© (n.% do protocolo requerido).

3. Sera recolhida taxa Unica por solicitagdo desde que o atestado referir-se as atividades no mesmo cargo (uma
taxa por grupo de Atestados apresentados), com valor correspondente a emissdo de Certiddo de Acervo Técnico -

CAT disposto em Resolugdo (des) especifica (s) do CONFEA.

1.6) - Incorporacao Com a interveniéncia de Agente Financeiro

a) Requerimento (Modelo CONFEA) devidamente preenchido e assinado pelo profissional ou por seu procurador,
com apresentacdo da procuragdo original e cdpia simples ou copia autenticada, contendo firma reconhecida;

b) No caso de Incorporacdo, o atestado de conclusdo da obra/servico poderd ser expedido pela propria
incorporadora, em papel timbrado, em 02 (duas) vias originais ou 02 (duas) cépias autenticadas em cartério, com
anuéncia da interveniente;

c) Documento publico que comprove a conclusdo da obra ou servico, expedido pelo municipio, por agéncia
reguladora, érgdo ambiental, tais como: copia do Habite-se, Certidao Detalhada, Alvara de Funcionamento, Alvara
de Operacao, entre outros;

d) Cépia (s) ou numero da(s) ART(s), em se tratando de ARTs manuais; no caso de ARTs emitidas via internet,
devera apresentar original devidamente assinada pelo profissional e contratante;

e) Declaracdo expressa do profissional requerente e/ ou da incorporadora (em papel timbrado) assinada pelo
Responsavel Técnico titular da execugdo dos servicos ou pelo representante legal da incorporadora, identificando
todos os profissionais do sistema Confea/ Crea que participaram da execugdo da obra/servigos, bem como as
atividades executadas por cada um deles, seus niveis e periodo de atuacdo (data de inicio e término).

Devera ainda constar nesta declaragdo se houve ou ndo sub-empreitada (em caso afirmativo, descrever o nome
dos empreiteiros e 0s servigos por eles executados).

f) Atestado em 02 (vias) assinado pelo interveniente agente financeiro.



g) Comprovante de quitacdo da taxa referente a Certiddo devera ser apresentado no ato do protocolo.
1.7) Em se tratando de Consércio:

a) Requerimento (Modelo CONFEA) devidamente preenchido e assinado pelo profissional ou por seu procurador,
com apresentacdo da procuragdo original e cdpia simples ou copia autenticada, contendo firma reconhecida;

b) Atestado emitido pelo contratante em 02 vias (original ou cépia autenticada em cartério).

c) Copia do contrato acompanhado da ordem de servigo e seus aditivos (caso exista), ou na auséncia deste,
outros documentos comprobatoérios , tais como: fiscal, empenho, proposta ou outros documentos comprobatoérios;
d) Codpia(s) ou numero da(s) ART(s) em se tratando de ART’s antigas; no caso de ART’s on-lines, devera
apresentar original devidamente assinada pelo profissional e contratante.

e) Declaracdo expressa do profissional requerente e/ou da empresa executante (assinada pelo Responsavel
Técnico titular da execucdo dos servicos ou pelo representante legal da empresa, identificando todos os
profissionais do Sistema Confea/Crea que participaram da execucdo da obra/ servigcos, bem como a atividade
executada por cada um deles, seus niveis e periodo de atuacdo (data de inicio e término). Devera ainda constar
nesta declaracdo se houve ou ndo aditivos contratuais e subempreitada (em caso afirmativo, descrever o nome
dos subempreiteiros e os servigos por eles executados).

f) Comprovante de quitagdo da taxa referente a Certiddo devera ser apresentado no ato do protocolo.

OBSERVAGOES:

1) A declaragao devera ser em papel timbrado, com anuéncia de todas as empresas consorciadas.

2) O atestado original devera referenciar os servigos executados em fungdo do contrato de constituicdo do
consorcio, relacionando todos os profissionais do Sistema Confea/ Crea que participaram da execucdo da obra/
servicos, bem como a atividade executada por cada um deles, seus niveis e periodo de atuacao (data de inicio e

término).

1.8) Em se tratando de obra/ servico ou desempenho de Cargo/ Funcao no exterior.

E facultado ao profissional, brasileiro ou estrangeiro, registrado no crea, que executou obra, prestou servico ou
desempenhou cargo ou fungdo no exterior, requerer a inclusdo desta atividade ao seu acervo técnico por meio do
registro da ART correspondente, desde que tenha sido realizado apds sua diplomacdo em curso técnico de nivel
médio ou de nivel superior nas profissdes abrangidas pelo Sistema Confea/ Crea.

Paragrafo unico - O profissional tera o prazo de um ano para requerer a inclusdo ao acervo técnico de atividade

desenvolvida no exterior, contados da data de registro no Crea ou de sua reativacdo apos entrada no pais.

1.9) Em se tratando de subcontratacdo ou subempreitada:

a) Requerimento (Modelo CONFEA), devidamente preenchido e assinado pelo profissional ou por seu procurador,
com apresentacao da procuracdo original e cépia simples ou cépia autenticada, contendo firma reconhecida;

b) Atestado emitido pelo contratante em 02 vias (original ou cépia autenticada em cartério) com anuéncia do
contratante original.

c) Copia do contrato acompanhado da ordem de servico e seus aditivos (caso exista), ou na auséncia deste, nota
fiscal, empenho, proposta ou outros documentos comprobatoérios;

d) Copia(s) ou numero da(s) ART(s), em se tratando de ARTs manuais; no caso de ARTs emitidas via internet,
deverd apresentar original devidamente assinada pelo profissional e contratante;

e) Declaracdo expressa do profissional requerente e/ou da empresa executante (assinada pelo Responsavel

Técnico titular da execugdo dos servicos ou pelo representante legal da empresa), identificando todos os



profissionais do Sistema Confea/Crea que participaram da execugao da obra/servico, bem como a atividade
executada por cada um deles, seus niveis e periodo de atuacdao (data de inicio e término). Devera ainda constar
nesta declaracao se houve ou ndo aditivos contratuais e subempreitadas (em caso afirmativo, descrever o nome
dos subempreiteiros e os servigos por eles executados).

f) Comprovante de quitacdo da taxa referente a Certiddo deverd ser apresentado no ato do protocolo.

OBSERVAGOES

1 ) Nos casos de empresas executantes, a declaragcdo devera ser em papel timbrado.

2 ) Nos casos em que o profissional ndo fizer mais parte do quadro técnico da empresa ou a empresa estiver com
registro inativo no Crea-ES ndo sera necessario utilizar o papel timbrado.

3 ) A subempreitada ou subcontratacdo de parte ou da totalidade da obra ou do servigco obriga o registro de ART
da seguinte forma:

- O profissional da pessoa juridica inicialmente contratada deve registrar ART de gestédo, diregdo ou coordenacdo
da parte da obra/servico subcontratado.

- O profissional da pessoa juridica subcontratada deve registrar ART relativa a atividade que Ihe foi subcontratada,
vinculada a ART de gestdo, supervisdo, direcdo ou coordenacdo do contratante.

No caso em que a ART tenha sido registrada indicando atividades que posteriormente foram subcontratadas,

compete ao profissional substitui-la para adequagdo ao disposto acima.

INFORMAC@ES IMPORTANTES:

01 - A capacidade técnico-profissional de uma pessoa juridica é representada pelo conjunto dos acervos técnicos
dos profissionais integrantes de seu quadro técnico.

02 - A CAT constituira prova de capacidade técnico-profissional da pessoa juridica somente se o responsavel
técnico indicado estiver a ela vinculado como integrante de seu quadro técnico.

03 - Com relacdo ao resgate de acervo técnico, ou seja, solicitar uma CAT de ART que foi quitada apds a
execucdo da obra/ servigo, informamos que somente poderdo ser objeto de ART com objetivo de inclusdao ao
acervo técnico, cuja atividade técnica tenha sido iniciada até 31/12/2009.

04 - Somente poderdo ser objeto de analise para registro da ART, com objetivo de incluir ao acervo técnico, as
obras/ servigos concluidos, nos termos da resolucdo n.° 394/85, os requerimentos apresentados ao Crea até 31
de Dezembro de 2010

05 - A CAT perderd a validade no caso de modificacdo dos dados técnicos qualitativos e quantitativos nela
contidos, bem como de alteragao da situagdo do registro da ART.

06 - E vedada a emissdo de CAT em nome de pessoa juridica.

07 - Quando da emissdo de CAT com ou sem registro de Atestado, deverad ser requisitado do Profissional,
documentos comprobatérios da efetiva conclusdo das obras/ servicos de cada ART. Os documentos habeis
comprobatoérios da participagdo do profissional, indicando explicitamente o periodo, o nivel de atuagdo e as
atividades desenvolvidas, poderdo ser: trabalhos técnicos, correspondéncias, diario de obras, atestados emitido
pelo contratante, devidamente comprovada a veracidade das firmas e a propriedade da obra; alvara de drgdos
governamentais e de fiscalizacdo, habite-se das prefeituras entre outros.

08 - Nos casos especificos de solicitagdo de CAT, a critério do Crea-ES, a via originai da ART devera ser
apresentada para guarda da mesma, devidamente assinada pelo profissional e contratante, para caracterizagao da

adesdo a clausula compromissoria.
Sem mais para o momento, subscrevemo-nos.

Atenciosamente



Vandeir Almeida - Téc. Serv. Oper. Crea-ES - Equipe de Cat - Tel: 3134.0020.



